Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacao do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO
PREGAO ELETRONICO N2 90018/2026
PROCESSO DE COMPRA N2 28/2026

Torna-se publico que a Camara Municipal de Cubatao realizara licitacdo, para registro de
precos, na modalidade pregao, na forma eletrénica, com critério de julgamento por menor
preco por item, sob o0 modo de disputa aberto. O certame sera regido pela Lei Federal n®
14.133, de 12 de abril de 2021, e regulamentado internamente pela Portaria CMC n? 384/2025.

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € o Registro de Precos para a aquisicdo de materiais de
expediente de escritério, visando a reposicao, manutencao e ampliacdao do estoque da
Camara Municipal de Cubatao, incluindo a logistica de entrega parcelada e gradual
conforme a necessidade, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera realizada mediante a divisao da disputa por itens independentes e
autonomos, consagrando o principio do parcelamento do objeto para ampliagdo da
competitividade e obtenc&o de economia de escala.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco por item, observadas as exigéncias
e 0s padrdes de embalagem coletiva e apresentacdo comercial descritos neste Edital e seus

anexos.
1.4. O orgamento estimado da presente contratacdo nao sera de carater sigiloso.
2. PARTICIPAGAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto da licitacdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo

Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no
SICAF.
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2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis
pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tao
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitagao.

2.5. No presente certame, a participacao é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

2.5.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagéo da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento

como empresa de pequeno porte.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei Federal n® 14.133/2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual -
MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123/2006 e do Decreto Federal n® 8.538/2015.

2.7. Nao poderéo disputar esta licitagao:
2.7.1. aquele que n&o atenda as condi¢des deste Edital e seus anexos;
2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.7.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
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2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragcao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responséavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

2.7.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente da Camara Municipal de Cubatdo ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou
que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n®
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes andlogas as de escravo ou por

contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.7.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.7.11. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.7.12. pessoas fisicas.

2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugédo do contrato
agente publico da Camara Municipal de Cubatédo, devendo ser observadas as situagbes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 9% da Lei Federal n®
14.133/2021.

Péagina 3 de 33
Edital - Pregdo Eletronico - Processo de Compra 28/2026




Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacao do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente

comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.7.4. e 2.7.5. poderao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacao, de execugédo da licitacdo ou de gestao do contrato, desde que sob
supervisdo exclusiva de agentes publicos da Camara Municipal de Cubatéo.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.12. O disposto nos itens 2.7.4. e 2.7.5. ndo impede a licitagcdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas

contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.13. A vedacdo de que trata o item 2.8. estende-se a terceiro que auxilie a condug¢do da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

2.14. A vedagao de que trata o item 2.7.11. se justifica em razdo de o objeto consistir em bens
comuns, de pronta entrega, sem alta complexidade técnica ou vulto financeiro elevado. Conforme
o art. 15 da Lei Federal n® 14.133/2021, a admissdo de consorcios serve para ampliar a
competitividade em objetos complexos que empresas isoladas ndo conseguiriam cumprir. Para
materiais de expediente, o mercado varejista e atacadista é competitivo e independente,
justificando-se a vedagao para evitar a concentragdo de mercado e complexidade burocrética

desnecessaria.

2.15. A vedacgéo de que trata o item 2.7.12. se justifica em razéo de que o fornecimento sera
global para 12 meses sob demanda, exigindo que os materiais sejam entregues novos, em
embalagens originais de fabrica fechadas, como caixas fechadas de canetas e pacotes de papel.
Além disso, exige-se capacidade logistica de faturamento, transporte e descarregamento
comercial na sede da Camara. Pessoas fisicas ndo emitem notas fiscais de venda mercantil de
forma regular e abundante, conforme padrdao do comércio atacadista/varejista de papelaria.
Desse modo, a vedagao esté respaldada, pois o objeto exige uma estrutura comercial minima

de distribuicdo mercantil incompativel com a natureza de profissional autbnomo.

3. APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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3.1. Na presente licitagao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagéo de propostas
e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com

o preco até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proéprio do sistema,

que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso 1l do art. 52 da Constituicao Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema

eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n? 14.133/2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao
3% do art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.5.1. Como, para a presente licitacdo, a participacdo é exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedird o prosseguimento

no certame.
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3.5.2. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts.
42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006, a pessoa juridica:

3.5.2.1.  de cujo capital participe outra pessoa juridica;

3.5.2.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa

juridica com sede no exterior;

3.5.2.3.  de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario
ou seja sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos
termos da Lei Complementar n® 123/2006, desde que a receita bruta global
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

3.5.2.4.  cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital
de outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123/2006, desde que
a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida

lei;

3.5.2.5.  cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa
juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de
que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

3.5.2.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
3.5.2.7.  que participe do capital de outra pessoa juridica;

3.5.2.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econémica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobilidrios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros

privados e de capitalizagdo ou de previdéncia complementar;

3.5.2.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-

calendario anteriores;
3.5.2.10. constituida sob a forma de sociedade por agdes;

3.5.2.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante

do servico, relagdo de pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.
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3.6. A falsidade da declaracédo de que trata os itens 3.4 ou 3.5. sujeitara o licitante as sangoes
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de

habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

3.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitagao pelo licitante, 0 que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.9. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o

seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir

a melhor oferta; e;

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,

caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor

durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o

critério de julgamento por menor prego.

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.10. possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser

disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

3.13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operag¢des no
sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de

sua desconexao.
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3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de

acesso.

4. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos

seguintes campos:

4.1.1. valor unitario por item e valor total do item, considerando a unidade de medida
especificada, como unidade, pacote, caixa ou bloco, e o respectivo quantitativo estimado
indicado na tabela constante do item 1.1. do Termo de Referéncia;

4.1.2. marca do material de expediente ofertado;

4.1.3. fabricante do produto;

4.1.4. quantidade total cotada, devendo respeitar obrigatoriamente o quantitativo integral

estimado para o respectivo item na tabela de especificagdes.

4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto
para contratacao.

4.3. No valor unitario ofertado deverao estar incluidos todos os custos diretos e indiretos para a
perfeita execugdo do objeto, tais como tributos, fretes, encargos trabalhistas e previdenciarios,

lucros, ndo sendo admitido qualquer pleito de pagamento adicional a esse titulo.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob

alegacéao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributério da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da

empresa nos ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

Péagina 8 de 33
Edital - Pregdo Eletronico - Processo de Compra 28/2026



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacao do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

4.7. Na presente licitagao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar
do regime de tributacao pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

4.8.1.1. A adogéo do prazo de 90 dias fundamenta-se na Recomendagéo n® 1/2026
da Comissdo de Controle Interno da Camara. O referido érgdo de controle
identificou que o prazo usual de 60 dias tem se mostrado exiguo para a conclusao
da analise prévia a homologacéo, considerando a complexidade das fases do
certame e eventuais interposi¢cées de recursos. Nao foram identificados dbices
técnicos no Estudo Técnico Preliminar que justifiquem a manutencdo do prazo

inferior de 60 dias.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

4.8.3. Como o critério de julgamento é o de menor precgo, os licitantes devem respeitar os

precos maximos previstos no Termo de Referéncia.

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagéo pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: a) assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessdarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 33, inciso X, da Constituicdo do Estado de Sdo Paulo; ou
b) condenagédo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na

execuc¢ao do contrato.

5. ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-&4 automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.
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5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.3. O sistema disponibilizar4 campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.
5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas neste Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagcéao
aos lances intermediarios quanto em relagcdo a proposta que cobrir a melhor oferta, devera ser
de R$ 0,05 (cinco centavos) para todos os itens deste certame.

5.8.1. A fixacdo atende ao comando do artigo 78 da Portaria CMC n® 384/2025, que prevé
a definicdo desse parametro para organizar a fase competitiva. Os materiais de expediente
estéo distribuidos por itens de valor unitario reduzido e homogéneo. A aplicagdo de um
percentual padréo sobre itens de valor diminuto resultaria em lances com variacdes de
fragbes insignificantes de centavos. Isso estenderia a sessd@o publica artificialmente,
gerando desgaste operacional e burocratico para o Pregoeiro. O valor de R$ 0,05 atua
como uma margem ponderada e equilibrada, impedindo a ocorréncia de lances com
valores irrisérios de R$ 0,01 ou menos, que servem apenas para protelar a disputa, mas
mantém a barra de redugéo acessivel o suficiente para que distribuidoras e pequenos
fornecedores do setor varejista continuem competindo de forma justa até o limite de suas

margens de lucro.

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze

segundos apoés o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.
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5.11. Como serd adotado, para o envio de lances no pregao eletrénico, 0 modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragcao de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos

dois minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

5.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances

conforme a ordem final de classificacao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), 0 pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicao das demais
colocacoes.

5.11.5. Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para

apresentar lances intermediérios.

5.12. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e

divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes seréo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

5.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico

utilizado para divulgagao.
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5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei Federal n® 14.133/2021, nesta ordem:

5.18.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova

proposta em ato continuo a classificagéo;

5.18.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacoes previstas na referida lei;

5.18.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.18.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes

dos 6rgaos de controle.

5.19. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos

produzidos ou prestados por:
5.19.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Sdo Paulo;
5.19.2. empresas brasileiras;
5.19.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.19.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei Federal n®
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.20. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo.

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese de a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apés definido o resultado
do julgamento.
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5.21.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco

maximo definido pela Administragéo.

5.21.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

5.21.3. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

5.21.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 6 (seis)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociagéao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a

confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.21.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Ap6s a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021, legislacao correlata e no item 2.6 deste Edital,
especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/chep);
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6.1.4. Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

6.1.5. Sistema Eletronico de Aplicacédo e Registro de Sangdes Administrativas - e-Sangdes
(http://www.esancoes.sp.qov.br);

6.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx#gsc.tab=0); e

6.1.7. Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

6.2.1. A consulta no CEIS quanto as sancgdes previstas na Lei Federal n? 8.429/1992,
também ocorrerd no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver,

por forca do art. 12 da citada lei.

6.2.2. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas ao CEIS, CNEP e Lista de licitantes inidoneos pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao.

6.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagéo.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio

aplicado.
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6.4.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus
ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de
nova aplicacdo da margem de preferéncia.

6.5. Verificadas as condigbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgéo ao objeto e
a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagao neste Edital e em

Seus anexos.
6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.6.1. contiver vicios insanaveis;

6.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido

para a contratagéo;
6.6.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragcéo;

6.6.5. ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de pregcos definidos no Termo de
Referéncia;

6.6.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores

inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apés

diligéncia do pregoeiro, que comprove:
6.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.
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6.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagédo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que nao haja majoracao do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos

0s custos da contratagao.

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao

alterem a substancia das propostas;

6.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicacao
de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao

cabivel esse regime.

6.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area

especializada no objeto.
7. FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagédo, seréao exigidos para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em tradugéo livre.

7.3. Na hip6tese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto Federal n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original ou

por cépia.
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7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgdao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, |, da Lei Federal n® 14.133/2021).

7.7. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data

de entrega das propostas.
7.9. A habilitagéo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.9.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em
relacéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacado, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteragao dos registros tdo logo identifique incorregéo ou aqueles

se tornem desatualizados.

7.10.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao no
momento da habilitacao.

7.11. A verificacao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgaos e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

7.11.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 6 (seis) horas,

prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagao do pregoeiro.
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7.12. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera

feita em relacdo ao licitante vencedor.

7.13. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,

e apenas do licitante mais bem classificado.

7.14. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 7.11.1, podera ser
admitida, mediante decisdo fundamentada do pregoeiro, a apresentacdo de novos documentos
de habilitacdo ou a complementagédo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes, em até 6 (seis) horas, para:

7.14.1. a aferi¢cdo das condi¢des de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

7.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de

recebimento das propostas;

7.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido

unilateralmente pelo licitante;

7.14.4. suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério
expedido por érgao ou entidade cujos atos gozem de presunc¢do de veracidade e fé

publica.

7.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restara preclusa essa

oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

7.16. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacao e classificagéo.

7.17. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a

apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital.
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7.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que

trata o subitem anterior.

7.19. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condi¢cdo para
participacao na licitagao (art. 4° do Decreto Federal n® 8.538/2015).

8. TERMO DE CONTRATO

6.1. 8.1. O instrumento de contrato sera substituido pela Autorizagao de Fornecimento,
nos termos do art. 95, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021. A adogéo desse instrumento
simplificado justifica-se pela natureza padronizada do objeto, pela baixa materialidade
econOmica da contratacdo e pelo fato de que, embora o fornecimento seja parcelado, sob
demanda, cada entrega configura execugéo imediata e integral, regida pela Ata de Registro de
Precos como relagdo juridica principal, sem obriga¢des futuras de assisténcia técnica

continuada.

8.2. O adjudicatario terd o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de envio
eletrénico, para aceitar a Autorizacdo de Fornecimento. O ndo aceite injustificado implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas.

8.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante a Camara para aceitar a

Autorizagdo de Fornecimento, a Administragéo podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 3 (trés) dias uteis, a

contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrdnico para que seja assinado
digitalmente em até 3 (trés) dias uteis; ou

¢) outro meio eletrdnico, como e-mail ou aplicativo de mensagem instantanea, assegurado
o prazo de 3 (trés) dias uteis para resposta apos recebimento da notificacdo pela

Administracao.

8.4. Os prazos dos itens 8.2 e 8.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagao

justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.
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8.5. O aceite da Autorizagao de Fornecimento pelo adjudicatario implica no reconhecimento de
que:

8.5.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as
disposicoes da Lei Federal n? 14.133/2021;

8.5.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdées contidas neste Edital de

Licitacdo, na Ata de Registro de Precos, no Termo de Referéncia e em seus anexos;

8.5.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei Federal n® 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administra¢éo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma lei.

8.6. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagéo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro
de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.

9.2. O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacao do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

9.2.1. a solicitagédo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

9.2.2. ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

9.3. A Ata de Registro de Precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada

no sistema de registro de precos.

9.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante
vencedor, a descri¢cdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais
condicoes.

9.5. O prego registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e

disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.
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9.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigoes
estabelecidas, mas nédo obrigard a Administragéo a contratar, facultada a realizagao de licitagao
especifica para a aquisi¢édo pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipétese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condigbes estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes
do cadastro de reserva, na ordem de classificacao, para fazé-lo em igual prazo e nas condigbes

propostas pelo primeiro classificado.

9.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e poderd ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

9.8.1 Em caso de prorrogacdo da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente

registrado.
10. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA
10.1. Apds a homologagéo da licitagéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario,
observada a classificacdo na licitagdo e excluido o percentual referente a margem de
preferéncia, quando o objeto nao atender aos requisitos previstos no art. 26 da Lei Federal
n® 14.133/2021; e

10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2. Sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagao dos licitantes ou fornecedores

registrados na ata.

10.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o
resultado do certame em relagcao ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem
sua proposta original.

10.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando

houver necessidade de contratagio dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:
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10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicdes estabelecidos no edital; ou

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos,
nas hipéteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto Federal n® 11.462/2023.

10.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagéo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas
pelo primeiro classificado, a Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizacao na forma prevista neste Edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na
ordem de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do

preco do adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociacédo de

melhor condicao.
11. RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitagéo de licitantes, & anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura
da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de

habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

11.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de

precluséo;

11.3.2. 0 prazo para a manifestagéo da intencao de recorrer ndo sera inferior a 20 (vinte)

minutos;

11.3.3. o prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao

ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagéo.
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11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de

10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagéo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagéo pessoal ou da divulgagao da interposi¢cdo do

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados mediante

solicitacdo ao pregoeiro via sistema ou via e-mail cpl@cubatao.sp.leg.br .

12. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

12.1. O licitante ou a contratada que incidir nas infragdes previstas no art. 155 da Lei Federal n®
14.133/2021 ficara sujeito as seguintes sancoes:

a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com esta Camara Municipal de Cubatao, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e

maximo de 6 (seis) anos.

12.1.1. A aplicacdo das sangdbes previstas neste item néo exclui a obrigagéo de reparacao
integral do dano causado a Camara.
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12.1.2. As sangbes previstas nos itens “a”, “c” e “d” deste item poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.
12.2. Na aplicagéo das sangdes a que se refere o item 12.1, serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida, bem como os danos que dela provierem

para a Camara;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgaos de controle.

12.2.1. Sao circunstancias agravantes da sangéo:

12.2.1.1. a existéncia de registro do licitante ou da contratada no Sistema Eletrdnico
de Aplicagdo e Registro de Sang¢des Administrativas — e-Sangdes ou na Relagdo de
apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em vigéncia
no momento do cometimento da infracdo, em decorréncia de penalidade aplicada
nos 12 (doze) meses anteriores ao fato ensejador da sangéo;

12.2.1.2. a desclassificacao ou inabilitagdo por descumprimento das exigéncias do
edital, quando for notéria a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

12.2.1.3. a inércia deliberada do licitante ou da contratada em face das diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo licitatério ou o

inadimplemento de obrigagdes contratuais;

12.2.1.4. a falsidade de declaracao, apresentada pelo licitante, de que é beneficiario
de tratamento diferenciado concedido em legisla¢édo especifica.

12.2.2. Sao circunstancias atenuantes da sangéo:
12.2.2.1. a falha escusavel do licitante ou da contratada;

12.2.2.2. a apresentagao de documentagédo que contenha vicios ou omissdes para
0s quais nao tenha contribuido o licitante ou a contratada e que ndo sejam de facil

identificacdo por esses ultimos;
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12.2.2.3. ajuntada de documentacao que, embora ndo tenha atendido as exigéncias
do edital, foi encaminhada de forma equivocada, sem indicio de dolo;

12.2.2.4. a adogcdo de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da

respectiva conduta.

12.3. A adverténcia sera aplicada a contratado que der causa a inexecugao parcial do contrato,

da qual ndo advenha grave dano a Camara.

12.4. A multa, aplicavel a contratada ou ao licitante por qualquer das infragdes administrativas
previstas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagcéo direta.

12.4.1. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara a contratada a multa de
mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia Util

seguinte ao término do prazo estipulado, observados os seguintes critérios:
a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia, corridos,

aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c¢) apés 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecucao parcial ou total do

contrato, conforme o caso.

12.4.2. A multa de mora podera ser convertida em compensatéria e promovida a extingao

unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sang¢des previstas nesta secédo.

12.4.3. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracao a contratada, além da perda desse
valor, a diferenga seréd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.4.4. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou aceitar ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total
da obrigacdo assumida, sujeitando-o a aplicacao de multa de 30% (trinta por cento) sobre
o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar com esta Camara, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de

proposta.
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12.5. A sancao de impedimento de licitar ou contratar no ambito desta Camara sera aplicada
a contratada ou ao licitante pelas infragdes administrativas previstas nas alineas adiante
especificadas do caput do artigo 155 da Lei Federal n? 14.133/2021, quando n&o se justificar a

imposicao de penalidade mais grave, na seguinte conformidade:
a) por 2 (dois) meses: deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

b) por 4 (quatro) meses: ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacao exigida para a contratagédo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta; ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagao

sem motivo justificado;

c) por 1 (um) ano: dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a

Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
d) por 2 (dois) anos: dar causa a inexecucgao total do contrato.

12.5.1. Os prazos de que trata este item poderao ser reduzidos ou majorados, neste Gltimo
caso pelo prazo méaximo de 3 (irés) anos, a vista de circunstancias atenuantes ou

agravantes.

12.6. A sancéo de declaracao de inidoneidade sera aplicada a contratada ou ao licitante pelas

infragbes administrativas:

a) apresentar declaragcdo ou documentagédo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n? 12.846, de 1° de agosto de 2013.
f) se justificarem a imposicao de penalidade mais grave:

1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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2. dar causa a inexecucao total do contrato;
3. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

5. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado.

12.6.1. A aplicacdo da sang¢ao prevista neste item impedira a contratada ou o licitante de
licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos.

12.6.1.1. O prazo a que alude este item podera ser reduzido ou majorado, a vista
de circunstancias atenuantes ou agravantes, respeitado o minimo de 3 (trés) anos

e 0 maximo de 6 (seis) anos.

12.6.2. Para os fins da conduta de comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de
qualquer natureza, considera-se comportamento inidéneo a pratica de atos direcionados
a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato.

12.7. A instauragdo de processo sancionatério se dara mediante comunicagéo do gestor, ou de
quem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execugao contratual, a Procuradoria

Legislativa.

12.7.1. Nas contratagdes em que houver prestacdo de garantia, os emitentes desta
deverdo ser notificados quanto ao inicio de processo sancionatério para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4°, da Lei Federal
n® 14.133/2021.

12.7.2. Configurada a hipétese de aplicacdo de adverténcia ou multa, os responsaveis,
uma vez instaurado o processo sancionatério, serdo intimados para apresentacdo de
defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data do recebimento da notificagao,

cabendo ao Gestor Legislativo da Camara decidir sobre o sancionamento.
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12.7.2.1. Se na instrugdo do processo sancionatorio estiverem presentes indicios
que também recomendem, desde logo, a rescisdo unilateral do contrato, deverd a
contratada ser comunicada de ambas as consequéncias da infracdo constatada

para oportuna decisdo conjunta.

12.7.3. Para a aplicagcdo das sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracéao
de inidoneidade para licitar ou contratar deverd ser instaurado processo de
responsabilizag¢éo, a ser conduzido por comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, designados por portaria do Presidente da Cémara, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou a contratada para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar

as provas que pretenda produzir.

12.7.3.1. Na hipétese de deferimento de pedido de produgédo de novas provas ou
de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou a
contratada podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacéo.

12.7.3.2. Serdo indeferidas pela comissao, mediante decisdo fundamentada, provas

ilicitas, impertinentes, desnecessérias, protelatérias ou intempestivas.

12.7.3.3. Finalizada a producéo de provas ou expirado o prazo para alegacdes
finais, a comissao elaborara relatério pormenorizado dos fatos no prazo maximo de

15 (quinze) dias uteis.

12.7.3.4. Os processos de responsabilizagcdo previstos neste item deverdo ser
remetidos, ap6s o término da fase de instrugdo, a Procuradoria Legislativa da
Cémara para fins de avaliagcdo do seu processamento e analise juridica.

12.7.3.5. Ap6s a manifestacdo da Procuradoria Legislativa, o relatério final da
comissdo sera encaminhado ao Gestor Legislativo da Camara, a quem compete:

a) aplicar a sangao de impedimento de licitar e contratar;

b) encaminhar o processo ao Presidente da Camara, autoridade competente
para aplicagdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar e

contratar.
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12.7.4. Da decisdao do Gestor Legislativo da Cé&mara que aplicar as sangbes de
adverténcia, multa ou impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no prazo de 15

(quinze) dias uteis, a contar da intimagao.

12.7.4.1. O recurso de que trata este item sera dirigido ao Gestor Legislativo da
Camara, que devera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis proferir decisdo de mérito

para rever ou manter a decisdo recorrida.

12.7.4.2. Caso o Gestor Legislativo da Camara decida pela manutencao da deciséo
recorrida, deverd, imediatamente, submeter o recurso ao Presidente da Camara,
que decidira sobre suas condigées de admissibilidade e o seu mérito no prazo de
até 20 (vinte) dias uteis.

12.7.5. Da decisao do Presidente da Camara que aplicar a sangéo de inidoneidade para
licitar e contratar, cabera apenas pedido de reconsideracao, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado

de seu protocolo.

12.7.6. O recurso e o0 pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo, até que
sobrevenha decisao final por parte da autoridade competente.

12.7.7. A intimacdo dos atos relativos a aplicacdo de sangbes sera feita mediante
expedicao de notificagdo ao(s) responsavel(eis) relacionado(s) no Termo de Ciéncia e de
Notificagao ou na Autorizacado de Fornecimento ou na Ordem de Execugédo de Servicos,
conforme o caso, por meio do endereco eletronico neles indicados, o qual deve ser
mantido atualizado para os fins a que se destina, ou para os enderecos de e-malil
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

12.7.7.1. Os enderecos de e-mail referidos neste item serdo considerados de uso
continuo, ndo cabendo alegagédo de desconhecimento das comunicagbes a eles

comprovadamente enviadas.

12.7.7.2. Resultando infrutifera a intimagéao por meio do enderego eletrdnico, sera

esta efetuada por meio do Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Cubatéo.

12.8. A imposigcado das sangdes previstas no presente instrumento ndo impede a propositura de

acao judicial com vista a reparagéo integral do dano causado a Camara Municipal de Cubatao.

Pégina 29 de 33
Edital - Pregdo Eletronico - Processo de Compra 28/2026




Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacao do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

12.9. Decorridos 30 (trinta) dias da notificacdo para recolhimento da multa, ndo ocorrendo a
quitacdo, serdao adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo
Municipal - CADIN Municipal e as providéncias de inscrigdo do débito na Divida Ativa do

Municipio para cobranga judicial.

12.10. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracéo, e sera interrompida ou suspensa nas hipéteses previstas no § 4° do artigo 158
da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.11. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei Federal n® 14.133/2021 ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administra¢do Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n? 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente

definidos na referida lei.

12.12. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n®
14.133/2021 ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos 0s casos,

o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

12.13. Independentemente da instauracdo de processo sancionatério, o Presidente da Camara
podera determinar, mediante comunicagcao expressa aos responsaveis indicados no Termo de
Ciéncia e de Notificagdo, a suspenséo preventiva e imediata do contrato, quando a medida se
revelar de interesse publico, uma vez avaliados o0s aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

12.14. Nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer

expediente administrativo na Camara Municipal de Cubatéo.
12.14.1. Considera-se dia do comeco do prazo:
a) o primeiro dia Util seguinte ao da disponibilizagdo da informagéao na internet;
b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificacao for

pelos correios.

Pégina 30 de 33
Edital - Pregdo Eletronico - Processo de Compra 28/2026



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacao do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

12.14.2. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento
cair em dia em que nao houver expediente, se 0 expediente for encerrado antes da hora

normal ou se houver indisponibilidade da comunicacao eletrénica.

12.15. Encerrada a instancia administrativa, as sangoes deverao ser registradas no SICAF, na
Relagdo de Apenados, no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de S&o Paulo
(CAUFESP), no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como, conforme o caso, comunicadas as
autoridades competentes para fins de anotagdes nos demais cadastros de controle, inclusive as
entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias Uteis.

12.16. E admitida a reabilitagdo do licitante ou da contratada perante a prépria autoridade que

aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
a) reparagéo integral do dano causado a Administragdo Publica;
b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagéo da penalidade, no caso
de declaracdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condigbes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos

requisitos definidos neste item.

12.16.1. A sangédo pela apresentagcédo de declaragdo ou documentagéo falsa exigida para
o certame, por prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou execugéo do contrato, bem
como pela pratica de ato lesivo, nos termos do artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, exigira, como condi¢do de reabilitacdo do licitante ou contratada, a implantacao
ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responséavel.

12.17. Os débitos da contratada para com a Camara Municipal de Cubatdo, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nio inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato

ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com a contratante.

13. IMPUGNACAO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo
da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data

da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura

do certame.

13.3. A impugnagéo e o pedido de esclarecimento poderado ser realizados por campo préprio da
plataforma eletr6nica utilizada ou via e-mail cpl@cubatao.sp.leg.br.

13.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacéao é medida excepcional e devera

ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.
13.5. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.
14. DISPOSICOES GERAIS
14.1. Seré divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nédo haja

comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao

o horario de Brasilia/DF.
14.4. A homologacao do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratagéo.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.
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14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragéo.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem 0 processo, prevalecerd as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrbnico https://www.cubatao.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-

contratos .
14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.11.1. ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar;
14.11.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
14.11.3. ANEXO lll - Modelo de Proposta;
14.11.4. ANEXO IV - Minuta de Ata de Registro de Precos;
14.11.4.1. CADASTRO RESERVA,;
14.11.4.2. ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO;

14.11.4.3. ANEXO LC-02 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO
TCE-SP.

14.11.5. ANEXO V - Minuta da Autorizagao de Fornecimento;

Cubatéao, 26 de junho de 2026.

Assinado de forma digital
ALEXANDRE por ALEXANDRE MENDES
MENDES DA DA SILVA:25415915869

. Dados: 2026.06.26 13:38:49
SILVA:25415915869 D2dos

ALEXANDRE MENDES DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Cubatao
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
Processo de Compra n° 28/2026

1. INTRODUGCAO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento de uma
contratagdo, e seu objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade da Camara
Municipal de Cubatao/SP, abaixo especificada, e identificar a melhor solugdo para supri-la,
visando fundamentar a elaboragao do termo de referéncia, em observancia as normas vigentes,
especialmente a Lei Federal n® 14.133/2021 e a Portaria CMC n°® 384/2025.

2, DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente contratagdo tem como objetivo suprir a necessidade identificada de reposigao,
manutencdo e ampliagcao do estoque de materiais de expediente de escritério para esta
Camara Municipal de Cubatao. A unidade requisitante informou a necessidade de abertura deste
novo certame em razdo de o Processo de Compra n° 38/2025 ter restado parcialmente
fracassado. Naquela ocasiao, embora 44 itens tenham sido adjudicados com éxito, os itens
constantes no presente processo foram declarados fracassados por apresentarem valores
superiores ao pre¢co maximo admitido pelo 6rgdo, contribuindo para o cenario de

desabastecimento.

2.1.1. Ressalta-se que a inclusdo de novos materiais no escopo desta contratagdo busca
atender a demandas reprimidas e aprimorar a regularidade dos procedimentos
administrativos. O inicio do fornecimento possui previsdo de pedido imediato logo apés a
conclusao do certame, com entrega parcelada conforme a necessidade, estando
devidamente formalizado por meio do DFD 44 do PCA 2026.

2.2. A estimativa da demanda fundamenta-se na projegéo de utilizagdo regular e no histérico de
consumo. Para os itens com histérico, como canetas, pastas registradoras, fita adesiva e clips,
os quantitativos foram calculados com margens de seguranga e acréscimos de até 20% para
evitar o desabastecimento. Para as demandas novas ou recentes, como blocos adesivos,
réguas, organizadores e placas de mesa, a estimativa baseou-se em previsbes mensais de
consumo ou na distribuicdo por postos de trabalho. Destaca-se, ainda, o atendimento a projetos
especificos, como o fornecimento de papel vergé para os certificados do programa de visitagéo
"A CASA E SUA", da Escola do Legislativo e do Servico de Comunicacdo Social, além de
materiais de apoio, como o flip chart, solicitados pela FGV para o MBA em Politicas Publicas

ministrado in Company aos servidores.
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2.3. Sob a dtica do interesse publico, a contratacdo é classificada como de alto grau de
prioridade, visto que se trata de insumos essenciais e de natureza rotineira. A indisponibilidade
desses materiais compromete diretamente a tramitacdo de processos, a elaboragéo de
documentos oficiais, o atendimento ao publico e o suporte as areas técnicas e operacionais,
gerando impacto imediato na prestagao dos servigos publicos e na manutencgéo da regularidade

administrativa e institucional.
2.4. A aquisicao dos itens é imprescindivel para:

2.4.1. garantir o funcionamento continuo e eficiente das atividades administrativas do

6rgéo, evitando a escassez que impactaria a execu¢ao das rotinas diarias;

2.4.2. viabilizar a tramitacdo interna de processos, suporte as areas técnicas e

operacionais e a confec¢ao de documentos oficiais;

2.4.3. assegurar a realizagdo de Atos Solenes, Audiéncias Publicas e a devida

identificagdo de homenageados pelo Servigo de Comunicagéo Social;

2.4.4. permitir a regularidade das atividades de capacitacédo institucional de servidores e
dos programas de integragdo comunitaria e escolar da Camara.

2.5. Portanto, a solugdo proposta visa sanar a escassez decorrente dos itens fracassados no
certame anterior e garantir o abastecimento necessario para o periodo estimado de 12 meses,
estabelecendo um prazo de fornecimento de até 15 dias corridos a partir do recebimento de cada
Autorizacdo de Fornecimento. Registra-se que os materiais serdo empregados exclusivamente
para fins institucionais e documentais, ndo se caracterizando como artigos de luxo, em

consonancia com as diretrizes da Portaria n® 384/2025 desta Camara Municipal de Cubatao.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

3.1. A presente aquisicao consta do DFD 44 do Plano de Contratagées Anual - PCA de 2026.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os materiais de expediente a serem adquiridos deverdo ser novos, sem defeitos de
fabricacdo, e atender as especificacbes técnicas, dimensdes e quantitativos descritos,
observando-se ainda:

4.1.1. Instrumentos de escrita e corregao:
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a) as canetas esferograficas devem possuir corpo sextavado confeccionado em
poliestireno cristal transparente e escrita média uniforme, acondicionadas em caixas

com 50 unidades, adequadas para o uso continuo nas rotinas administrativas;

b) os marcadores de pagina autoadesivos devem ser confeccionados em acrilico
colorido translucido, cores variadas, faceis de destacar e reposicionar, e de
composi¢gdo ndo téxica, indicados para a marcagdo de documentos, livros e

Processos;

c) os blocos de anotagdes autoadesivos, tipo Post-it, devem ser no formato 102 x
152 mm, na cor amarela, contendo no minimo 100 folhas por bloco, confeccionados
em papel de boa qualidade e com adesivo reposicionavel de alta fixacdo e facil

remocao, sem danificar superficies ou deixar residuos.

. Papéis e blocos especiais:

a) o papel vergé deve ser no formato A4, 210 mm x 297 mm, com acabamento
fosco, sem brilho, na cor creme e com gramatura especifica de 180g/m?, destinado
a confeccdo de certificados oficiais com critérios exigiveis de durabilidade,

qualidade de impresséao e apresentacao visual;

b) os blocos flip chart devem ser compostos com 50 folhas, nas dimensées de 640
mm x 880 mm e gramatura minima de 75g/m? destinados a servir de suporte

pedagodgico e material de apoio.

4.1.3. Artigos de organizagao, arquivo e escritério:

a) as pastas registradoras A-Z devem ser no tamanho oficio, com ferragem de
alavanca, visor para identificagdo e acabamento sem cantos vivos ou rebarbas, na

cor preta, divididas nos modelos de lombada estreita e lombada larga;

b) as pastas tipo "L" devem ser em polipropileno, leve e resistente, formato A4, nas
cores transparente ou preta. As pastas do tipo catdlogo devem ser do modelo
executiva, em material resistente com capa rigida ou semirrigida, contendo 50

envelopes plasticos transparentes integrados;

c) os organizadores de mesa com trés divisorias verticais devem ser em plastico ou
acrilico, formato A4, na cor preta ou transparente. Os porta-canetas/organizadores
devem ser em aco aramado, retangular ou cilindrico, na cor preta ou transparente.
As placas de identificacao de mesa devem ser em acrilico tipo "V" com dupla

visualizagéo, nas dimensodes de 10 x 21 cm;
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d) as réguas devem ser plasticas, transparentes ou fumé, graduadas em
centimetros e milimetros, com comprimento de 20 cm, bordas retas e resistentes a
quebra. As tesouras de escritério devem ser metalicas com lamina afiada de acgo,
ponta arredondada e cabo em polipropileno, com tamanho entre 17 cm e 21 cm. Os
clipes metélicos, zincados ou niquelados, devem atender aos tamanhos padrdes 2/0
e 8/0. As fitas adesivas devem ser do tipo transparente multiuso, com largura de 45
mm e comprimento de 100 metros. As caixas de arquivo morto devem ser em
papeldo, leves e resistentes, com tampa, medindo aproximadamente 36 x 25 x 13

cm;

e) o flip chart, cavalete, se caracteriza como quadro reutilizavel branco para escrita
com marcador apagavel, dotado de estrutura metalica, aluminio ou equivalente
resistente, contendo suporte para fixagdo do bloco de papel e bandeja integrada

para apoio dos marcadores.

4.2. Requisitos de embalagem e apresentagéo:

4.2.1. Os materiais deverdo ser entregues em suas embalagens originais de fabrica,
lacradas e adequadas para o transporte e armazenamento seguro, contendo
externamente e de forma visivel os dados de identificagao do produto, marca, fabricante e

a quantidade exata de unidades.

4.2.2. Para os itens de escrita e fixagdo continua sujeitos a ressecamento ou perda de
aderéncia, tais como as canetas esferograficas, os marcadores de pagina em acrilico, as
fitas adesivas e os blocos de anotagbes autoadesivos, os produtos entregues deverao
estar em perfeitas condigdes de conservagdo, garantindo a sua fluidez, fixagdo e
funcionalidade imediata, sem apresentar sinais de desgaste ou ressecamento de seus

componentes.

4.2.3. Os materiais solicitados em embalagens coletivas fechadas deverao respeitar
rigorosamente as quantidades especificadas na tabela do Termo de Referéncia,

observando-se as seguintes apresentagdes:

a) canetas esferograficas: caixas fechadas contendo exatamente 50 unidades cada

uma;

b) marcadores de pagina autoadesivos: pacotes contendo exatamente 100

unidades cada um;

c) papel vergé creme: pacotes contendo exatamente 50 folhas cada um;
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d) papel para flip chart: blocos contendo exatamente 50 folhas cada um;

e) pastas tipo "L": pacotes contendo exatamente 10 unidades cada um;

f) clips de metal tamanho 2/0: caixas contendo exatamente 100 unidades cada uma;

g) clips de metal tamanho 8/0: caixas contendo exatamente 25 unidades cada uma.
4.3. Requisitos de entrega e prazo:

4.3.1. O prazo para o fornecimento dos itens serd de até 15 (quinze) dias corridos,
contados a partir do recebimento da respectiva Autorizagdo de Fornecimento. Esse prazo
podera ser prorrogado excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada da

contratada e expressa anuéncia do Gestor da contratagéo.

4.3.2. A aquisigao podera ou nao ser realizada de forma total, com entrega parcelada,
devendo os materiais ser fornecidos de forma gradual conforme a necessidade da unidade

requisitante.

4.3.3. As entregas deverao ser efetuadas diretamente na sede da Camara Municipal de
Cubatao/SP, localizada na Praga dos Emancipadores, s/n°, Bloco Legislativo, Centro, CEP
11510-039, na cidade de Cubatao/SP, sob a responsabilidade e coordenagéo da Divisdo
Administrativa. O recebimento e a conferéncia dos quantitativos serdao vinculados ao
Servigo de Almoxarifado, devendo ocorrer em dias Uteis e dentro do horario de expediente
administrativo regular, de forma a garantir o perfeito recebimento do material e a

conformidade com as especificagdes exigidas.
5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

5.1. A estimativa das quantidades fundamenta-se na constatagéo pratica da caréncia de itens no
estoque, no histérico de consumo verificado na unidade requisitante e na projecao necessaria
para atender a demandas reprimidas e a continuidade dos servigos publicos, considerando uma
vigéncia estimativa de 12 (doze) meses. Registra-se que os quantitativos visam sanar o
desabastecimento decorrente do fracasso parcial de itens no Processo de Compra anterior n°
38/2025.

5.2. A seguir, detalham-se os itens e os quantitativos totais estimados para a contratagao:

Péagina 5 de 24
Estudo Técnico Preliminar - Processo de Compra 28/2026




Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacdo do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

UNIDADE
A CATMAT QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO SIMPLIFICADA SUGERIDO MEIIDDTDA ESTIMADA

Bloco adesivo pautado para
anotagodes e organizagao: 148mm x
102mm, admitindo-se uma variagao
de tolerancia de até £ 5mm em
qualquer uma das faces, minimo de
100 folhas por bloco, com adesivo
reposicionavel que permita a fixagao
em diversas superficies sem danifica-
las ou deixar residuos, possuir pauta
(linhas) para auxilio na escrita.

253436 Unidade 120

Caneta esferografica preta: corpo
sextavado confeccionado em Caixa com

2 poliestireno cristal transparente e 432816 50 9
escrita média uniforme, adequada unidades
para uso continuo.

Caneta esferografica vermelha:
corpo sextavado confeccionado em Caixa com
3 poliestireno cristal transparente e 407220 50 2
escrita média uniforme, adequada unidades

para uso continuo.

Marcador de pagina autoadesivo
em acrilico: confeccionado em
acrilico colorido translucido, cores
variadas, autoadesivo, facil de
destacar e reposicionar, nao téxico.
Dimenséao aproximada: 45 x 12 mm.

Pacote
412080 com 100 60
unidades

Organizador de mesa com 3
divisérias: organizador de pastas em
plastico ou acrilico, com trés
divisorias, vertical, formato para
arquivos tamanho A4, cor preta ou
transparente

631253 Unidade 60

Pasta registradora estreita (A-Z):
tamanho oficio, lombada de 4 a 5 cm,
ferragem de alavanca, visor, sem
cantos vivos ou rebarbas, cor preta,
capacidade para armazenar, em
média, 200 a 300 folhas sulfite A4.

288695 Unidade 60

Pasta registradora larga (A-Z):
tamanho oficio, lombada de 7 a 8 cm,
ferrage_m de alavanca, visor, sem 288696
cantos vivos ou rebarbas, cor preta,
capacidade para armazenar, em
média, 400 a 600 folhas sulfite A4.

Unidade 40
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UNIDADE
A CATMAT QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO SIMPLIFICADA SUGERIDO MEIIDDTDA ESTIMADA

Régua plastica com 20 cm: plastica,
transparente ou fumé, graduada em
8 centimetros e milimetros, 414788 Unidade 60
comprimento de 20 cm, bordas retas,
resistente a quebra.

Papel vergé creme: gramatura
comum de 180g/m?, tamanho A4 (210
mm x 297 mm), acabamento fosco
(sem brilho), na cor creme.

Pacote
622712 com 50 70
folhas

Flip chart branco - cavalete: tipo
cavalete, com quadro branco
reutilizavel para escrita com marcador
apagavel, estrutura metélica, aluminio 444245
ou equivalente resistente, suporte
para bloco de papel e bandeja de
apoio. Dimensbes minimas da area
util: 70 cm x 90 cm.

10 Unidade 1

Bloco flip chart: bloco com 50 Bloco com
11 folhas, dimensbes de 640 mm x 880 381426 15

o > 50 folhas
mm, gramatura minima de 75g/m?2.

Pasta tipo "L": pasta plastica em "L", Pacote
12 em polipropileno (leve e resistente), 350654 com 10 12
cor transparente ou preta, formato A4. unidades

Placas de identificacdo de mesa:

confeccionadas em acrilico, tipo "V"

com dupla visualizacdo, dimensdes
de 10 x 21 cm.

13 386953 Unidade 20

Pasta catalogo: modelo executiva,

material resistente, capa rigida ou

14 semirrigida, contendo 50 envelopes 348956 Unidade 25

plasticos transparentes, apropriada
para formato A4.

Fita adesiva 45 mm: transparente,
15 multiuso, largura de 48 mm e 626117 Unidade 60
comprimento de 50 metros.

Porta canetas - organizador de
mesa: em aco aramado, formato
retangular ou cilindrico, 498072

16 ; ‘e Unidade 40
compartimentos multiplos para
canetas, lapis e acessorios, cor preta
ou transparente.
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UNIDADE
A CATMAT QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO SIMPLIFICADA SUGERIDO MEIIDDTDA ESTIMADA

Tesoura escritorio 17-21 cm:
tesoura metalica com lamina afiada
17 de ago, ponta arredondada, cabo em 278330 Unidade 50
polipropileno, tamanho entre 17 cm e

21 cm, uso geral.

Clips tamanho 2/0: em metal

zincado ou niquelado, tamanho Caixa com
18 padrao 2/0, embalagem com 100 271776 100 120
unidades, indicado para agrupamento unidades
de folhas.

Clips tamanho 8/0: em metal

: ) Caixa com
zincado ou niquelado, tamanho 8/0,
19 ; 271779 25 260
embalagem com 180 unidades, unidades
indicado para agrupamento de folhas.
Caixa arquivo morto em papelao:
caixa organizadora de arquivo em
20 papelao, dimensdes aproximadas de 634370 Unidade 30
36 x 25 x 13 cm, com tampa, leve e
resistente.

5.3. Durante a fase de levantamento de mercado e planejamento desta contratagdo, esta
Comisséo de Planejamento de Compras e Contratagdes constatou a necessidade de realizar
ajustes em determinados itens originalmente catalogados pela unidade requisitante no
Documento de Oficializagdo da Demanda. A pesquisa mercadoldgica realizada nos canais de
fornecimento oficiais de governo e de dominio amplo demonstrou que as unidades de medida e
os padrdes de embalagem inicialmente previstos n&o correspondiam as praticas comerciais mais

comuns e de ampla concorréncia do setor de papelaria.

5.4. Com o objetivo de preservar a integridade do planejamento de consumo anual, ampliar a
competitividade do certame e, fundamentalmente, evitar o fracasso dos itens na fase competitiva
do Pregao Eletrénico, haja vista o histérico de insucesso verificado no Processo de Compra
anterior, esta CPCC promoveu readequagbes baseadas na equivaléncia da quantidade total

planejada.

5.5. Os ajustes operados nos quantitativos e nas unidades de fornecimento garantem que esta
Céamara receba exatamente o mesmo volume material demandado, porém sob uma modelagem
de faturamento e embalagem que possivelmente atraira mais distribuidores e fabricantes.

Destacam-se as seguintes altera¢des estruturadas:
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5.5.1. ltem 15, fita adesiva 45 mm: no DOD original, constou a previsao de 30 unidades
de fita com dimensées de 45 mm x 100 metros. Neste ETP, alterou-se para 60 unidades
de fita com dimensbes de 48 mm x 50 metros. O padrédo de distribuicdo comercial mais
abundante e econOmico no mercado atacadista e varejista € o rolo de 50 metros de
comprimento. Para manter a exata equivaléncia do consumo linear planejado pela Divisao
Administrativa, esta CPCC ajustou a quantidade para 60 rolos de 50 metros, preservando

o estoque pretendido sem gerar restrigdo de mercado ou risco de sobrepreco.

5.5.2. Item 19, clips tamanho 8/0: no DOD original, constou a previsdo de 36 caixas,
estimando-se que cada embalagem conteria 180 unidades. Neste ETP, alterou-se para
260 caixas, com especificacdo de embalagem coletiva contendo exatamente 25 unidades
por caixa. A sondagem de mercado revelou que os clips no formato industrial 8/0 &
usualmente comercializado em caixas reduzidas de 25 unidades, sendo a previsdo original
de 180 unidades por embalagem incompativel com a realidade dos principais fabricantes.
A fim de garantir o suprimento total demandado, realizou-se o calculo de equivaléncia
volumétrica com base no consumo estimado de 3 caixas de 180 unidades por més.
Dividindo-se a necessidade real pelo padrao de mercado, arredondou-se o quantitativo
para 260 caixas de 25 unidades, blindando o certame contra pedidos de esclarecimento

ou desinteresse dos licitantes.

5.6. Além do alinhamento métrico das embalagens, a modelagem adotada confere flexibilidade
logistica a Divisdo Administrativa e ao Servico de Almoxarifado. A conversao das unidades de
fornecimento para os padrdes comerciais correntes viabiliza que a contratada execute entregas
fracionadas e graduais com maior agilidade, otimizando o fluxo de transporte e o
descarregamento do material. Os ajustes de quantidade, portanto, nao alteram o planejamento
macro de consumo, mas traduzem a demanda interna em linguagem de mercado, convertendo

formalidade administrativa em eficiéncia fiscal e seguranca juridica.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. O levantamento de mercado constitui etapa de natureza estratégica e instrumental na fase
preparatéria das contratagdes publicas, destinando-se a mapear as alternativas comerciais
capazes de suprir as necessidades desta Camara Municipal de Cubatdo de forma econdmica,

célere e sustentavel.

6.2. O objeto desta contratagdo, caracterizado pela reposi¢do, manutencdo e ampliagdo do
estoque de materiais de expediente de escritério, enquadra-se na categoria de bens comuns.
Trata-se de insumos cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetiva e

usualmente definidos no mercado por meio de especificagdes técnicas corriqueiras, o que
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viabiliza uma ampla disputa entre distribuidoras e fornecedores do setor varejista e atacadista de

papelaria.

6.3. Para a definicdo do modelo ideal de contratacao, esta Comissdo de Planejamento de
Compras e Contratagdes - CPCC avaliou trés alternativas principais de fornecimento,

ponderando as respectivas vantagens e desvantagens operacionais, a saber:

6.3.1. A primeira alternativa examinada consistiu na aquisi¢cao integral e imediata dos
quantitativos previstos para 12 meses, com entrega Unica e armazenamento centralizado
na sede desta Casa. Embora essa solugao reduza o risco imediato de desabastecimento
e simplifique a logistica de recebimento, ela se revelou inadequada sob o viés da
conservacdo material e do espaco fisico. O estoque simultdneo de volumes expressivos
de insumos sensiveis a umidade e ao calor, como canetas esferograficas com risco de
ressecamento da tinta, fitas adesivas com propensio a perda de colagem e blocos de
anotagdes autoadesivos, acarretaria uma depreciagao fisica precoce e desperdicio de

recursos.

6.3.2. A segunda alternativa avaliada pautou-se na realizagdo de compras sob demanda
por meio de dispensas de licitagao individuais em razao do valor, processadas de forma
eletrbnica ou direta a medida que as necessidades das unidades administrativas
surgissem. Essa modelagem apresenta entraves de legalidade e de eficiéncia
administrativa. Sob a o6tica legal, o fracionamento de despesas para a aquisi¢cdo de bens
de uso rotineiro, previsivel e homogéneo contraria os principios do planejamento e da
ampla competitividade consagrados na Lei Federal n°® 14.133/2021 e na Portaria CMC n°
384/2025. Sob o aspecto operacional, a instauragdo de multiplos processos
administrativos de dispensa ao longo do ano geraria um custo de transagéo burocratica
insustentavel, onerando esta CPCC e as Divisbes de Contabilidade e Finangas e
Administrativa com rotinas repetitivas. Além disso, a fragmenta¢do das compras privaria a

Administragao Publica dos beneficios financeiros oriundos da economia de escala.

6.3.3. A terceira alternativa analisada, e que se consolidou como a solugdo adotada,
consistiu na modelagem de um certame para o Sistema de Registro de Pregos - SRP,
instrumentalizado por meio de licitacdo na modalidade Pregéo Eletronico, com previsdo
de fornecimento parcelado e prazo de entrega de até 15 dias corridos a contar de cada
Autorizagao de Fornecimento. Essa alternativa compatibiliza o planejamento de consumo
anual com a racionalidade financeira e logistica. Ao estabelecer um compromisso de
fornecimento sob demanda, esta Camara exime-se da necessidade de manter grandes
estoques fisicos e evita o desembolso financeiro integral imediato, uma vez que os
empenhos e pagamentos serao proporcionais aos pedidos emitidos. O certame eletrénico
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unificado assegura, ao mesmo tempo, pregcos vantajosos decorrentes da atratividade do

volume global estimado para o periodo de 12 meses.

6.4. Em observancia ao comando contido no artigo 35, § 2° inciso lll, da Portaria CMC n°
384/2025, o levantamento de mercado deve retroagir e avaliar o desempenho de contratagdes
anteriores para 0 mesmo objeto, buscando identificar falhas processuais ou mercadolégicas a
fim de aprimorar a nova modelagem de compras. Nesse sentido, o histérico recente revela que
a necessidade de instauragao do Processo de Compra n°® 28/2026 decorre diretamente do

fracasso parcial verificado no Processo de Compra n° 38/2025.

6.4.1. Naquele certame anterior, embora 44 itens tenham sido adjudicados e contratados
com éxito, a maioria dos itens remanescentes que compdem o objeto do presente Estudo
Técnico Preliminar restou fracassada. A razdo formal para o insucesso daqueles lotes e
itens foi a apresentagao de propostas comerciais com valores superiores ao prego maximo
admitido no certame, gerando um cenario de desabastecimento parcial que comprometeu

as rotinas de trabalho das areas técnicas e operacionais.

6.4.2. A analise critica desse evento indica que as estimativas de preco de referéncia
utilizadas em 2025 ndo acompanharam as oscilagdbes macroeconémicas do mercado de
papelaria no periodo. O setor de materiais de escritério sofreu impactos inflacionarios
expressivos em decorréncia da variagao cambial e do encarecimento de matérias-primas
fundamentais, tais como a celulose, utilizada na confecg¢ao de papéis especiais, pastas AZ
e caixas de papeléo, e os polimeros petroquimicos, matéria-prima para pastas em "L",

organizadores de acrilico e réguas plasticas.

6.4.3. Para prevenir tais riscos e assegurar o sucesso do novo procedimento, esta CPCC
adotara parametros estatisticos de precificagdo mais dindmicos, baseados no artigo 42 da
Portaria CMC n° 384/2025, de modo a capturar o real prego de mercado dos itens e
garantir a exequibilidade dos orgamentos referenciais, sem prejuizo da ampla

concorréncia.

6.5. De modo, consolida-se o entendimento de que a contratagdo sob a sistematica de Registro
de Pregos, mediante licitagao por Pregao Eletrénico e com entregas fracionadas, representa a
solugéo capaz de conjugar eficiéncia fiscal, conformidade legal, preservagéo da integridade fisica

dos insumos e prevengao de impactos ecoldgicos locais.

6.5.1. Como o objeto que ora se pretende licitar envolve demanda por quantitativo
apenas para suprir as necessidades desta Camara Municipal de Cubatdo quanto a
aquisicdo parcelada de materiais de expediente, bem como pela auséncia de
estrutura administrativa satisfatoria para fins de gerenciamento de Atas de Registro
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de Pregos neste momento, na condi¢do de 6rgao gerenciador e possiveis outros

participantes, sugere-se que este 6rgao seja o Unico contratante.

6.5.2. Conforme anota Justen Filho', ndo existe impedimento a que um 6rgdo
produza um registro de precos destinado a contratagdes de seu exclusivo interesse.
Em tais hipéteses, a implementacao do SRP é mais simples, sem se cogitar das
formalidades previstas no art. 86 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6.5.3. Assim, nessa linha de entendimento, esta Camara Municipal de Cubatao
deverd optar pela ndo divulgagéo da Intencéo de Registro de Precos - IRP para esta
contratacdo, ndo sendo permitida a participagéo de outros 6rgdos ou entidades da
Administragao Publica, em virtude dos motivos expostos, sendo o unico contratante,
com amparo no § 1° do art. 86 da Lei Federal n° 14.133/2021 c/c os artigos 313 e
seguintes da Portaria CMC n° 384/2025.

6.5.4. Do mesmo modo e pelos mesmos motivos, ndo havera adesao por carona a

Ata de Registro de Pregos.

6.5.5. Os termos e condig¢des acerca do Registro de Precos e Cadastro de Reserva

estarado disciplinados na minuta da Ata de Registro de Precos.

6.5.6. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado da
publicacdo do extrato no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Cubatéo, podendo
ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que

comprovado o pre¢o vantajoso.

6.5.7. Por fim, fica expressamente prevista a possibilidade de renovacdo dos
quantitativos registrados, até o limite do quantitativo originalmente pactuado, desde
que essa previsdo esteja incluida no edital, na ata de registro de precos e no
planejamento da contratagdo. A renovagédo dos quantitativos podera ser realizada
no ato da prorrogagdo da ata, devendo estar claramente indicada no termo de
prorrogagcado respectivo. A adogdo dessa medida visa otimizar os processos
administrativos, evitando a deflagracdo de novos certames em curto espago de
tempo, reduzindo custos operacionais e garantindo maior eficiéncia na gestao dos
recursos publicos, conforme os principios da eficiéncia e economicidade previstos
no art. 5° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

I JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a Lei de LicitagGes e Contratagdes Administrativas: nova lei
14.133/2021. Séao Paulo: Revista dos Tribunais, 2021. p.1.175.
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7.1. O valor total estimado da contratagdo constara da Nota Técnica de Pesquisa de Pregos que

instrui este ETP.
8. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

8.1. A descri¢do da solugdo como um todo abrange a contratagao para a reposigdo, manutengao
e ampliagdo do estoque de materiais de expediente de escritério desta Camara Municipal de
Cubatéo, por meio do Sistema de Registro de Precos - SRP, financiado com recursos proprios
deste Poder Legislativo. A contratagdo dos 20 itens mapeados sera estruturada por meio de
processo de licitagdo na modalidade Pregéo Eletrénico, adotando o critério de julgamento de
menor prego por item, garantindo transparéncia, ampla concorréncia e o alcance de economia

de escala com base na demanda total projetada para 12 meses.

8.2. A fim de otimizar a eficiéncia administrativa e financeira, a solugao foi projetada de forma

modular, cobrindo de forma integrada todas as etapas do ciclo de vida dos insumos, a saber:

8.2.1. As solicitagbes dos insumos ocorrerdo de forma coordenada entre o Almoxarifado e
o Gestor do Contrato, monitorando-se as flutuagdes das rotinas administrativas para evitar

o desabastecimento ou o excesso de estoque.

8.2.2. Emissao de cada Autorizagao de Fornecimento devidamente formalizada, contendo

as exatas quantidades necessarias para suprir o consumo periodico das unidades.

8.2.3. O fornecedor adjudicado executara o transporte e descarregamento dos materiais
diretamente na sede desta Camara Municipal de Cubatdo, situada na Praga dos
Emancipadores, s/n° Bloco Legislativo, Centro, dentro do prazo maximo de até 15

(quinze) dias corridos de cada Autorizagdo de Fornecimento expedida.

8.2.4. Execugdo dos procedimentos regulamentares de recebimento provisério e
recebimento definitivo estabelecidos na Portaria n® 384/2025, garantindo que nenhum item

fora de especificagdo ou com danos seja incorporado ao patriménio desta Camara.

8.2.5. Distribuicao racional e controlada das canetas, blocos, papéis, organizadores e
demais materiais de consumo administrativo as unidades requerentes, a Escola do

Legislativo e aos programas de integragéo institucional, como o "A CASA E SUA".

8.2.6. Triagem de residuos limpos gerados, como embalagens coletivas, caixas de
papelao, invélucros plasticos e fitas, e encaminhamento das sobras pds-consumo para a
cadeia local de reciclagem e cooperativismo deste Municipio de Cubatdo, gerando

emprego, renda e evitando o descarte irregular.
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8.3. As clausulas de manutencdo corretiva ou assisténcia especializada pds-entrega sao
tecnicamente incompativeis e desprovidas de finalidade publica para os bens objeto desta
contratacao, pela propria natureza material e destinagédo de consumo dos insumos licitados, de

modo que as exigéncias se limitam a qualidade do produto no ato do recebimento.

8.4. Em cumprimento ao artigo 16 da Portaria CMC n°® 384/2025, a fiscalizagdo e a execugao
técnica das Autorizagbes de Fornecimento oriundas da Ata de Registro de Pregos serdo
distribuidas por meio do principio da segregacdo de fungdes, com servidores designados
formalmente por portaria da Presidéncia da Camara. O arranjo operacional de monitoramento

divide as competéncias da seguinte forma:

8.4.1. O Gestor da contratagdo sera o servidor encarregado de exercer a coordenagao
geral de fiscalizagdo do processo, gerenciar a Ata de Registro de Pregos, acompanhar a
manutengédo das condigdes de habilitagcdo da contratada, solicitar as Autorizagbes de
Fornecimento periédicas com base no estoque e assinar o Termo de Recebimento
Definitivo. O Gestor avaliara o desempenho geral do fornecedor de acordo com os
indicadores de prazo e qualidade pactuados, emitindo relatérios de acompanhamento

técnico ao fim do contrato.

8.4.2. O Fiscal Técnico da contratagdo sera servidor indicado para acompanhar
presencialmente cada entrega realizada no Almoxarifado. Compete ao Fiscal Técnico
aferir as caracteristicas fisicas dos materiais, como a caneta esferografica de escrita média
e corpo sextavado, ou o papel vergé com exata gramatura de 180g/m?, conferir as
apresentagbes de embalagem coletiva exigidas, relatar imediatamente inconformidades,
avarias ou ressecamentos e emitir o Termo de Recebimento Provisério Técnico em até 5

(cinco) dias Uteis.

8.4.3. O Fiscal administrativo da contratacao sera o servidor encarregado de certificar que
a empresa contratada mantém sua regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista ativa
perante as bases de dados oficiais a cada ordem de compra expedida. E responsavel por
instruir os autos com certiddes do SICAF, FGTS, Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT e consultas a apenados no CEIS/CNEP, além de analisar as notas

fiscais e instrumentos de cobranca para fins de empenho e liquidagéo.

8.5. A formalizagéo dos procedimentos financeiros e de recepg¢ado de materiais obedecera ao rito
sequencial estabelecido pelas Sec¢des | e Il do Titulo V da Portaria CMC n° 384/2025, desenhado

para conferir maxima lisura ao emprego dos recursos desta Casa, a saber:

8.5.1. O recebimento provisoério ocorrera no momento da entrega dos itens na sede do
legislativo pelo encarregado do Servico de Almoxarifado, limitando-se a conferéncia
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sumaria da quantidade de volumes descritos na nota fiscal e ao estado geral de lacre das

embalagens de fabrica.

8.5.2. A aferigao técnica e administrativa sera feita pelos Fiscais Técnico e Administrativo,
0s quais terdo o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da entrega no Almoxarifado,
para conferir as especificagbes técnicas detalhadas de cada um dos itens fornecidos e

emitir o Termo de Recebimento Provisorio Técnico e Administrativo.

8.5.3. O recebimento definitivo ocorrera apds a aprovagao dos fiscais, quando o Gestor da
Contratacao emitird o Termo de Recebimento Definitivo em até 5 (cinco) dias uteis, que

servira de documento habil para instruir a liquidagao.

8.5.4. A liquidacdo da despesa sera realizada pela Divisdo de Contabilidade e Finangas
no prazo de até 10 (dez) dias uteis. O Gestor e o Fiscal Administrativo realizardo a
verificacdo de regularidade do fornecedor mediante consulta on-line obrigatéria ao SICAF,
abrangendo CPF/CNPJ ativo, inscri¢des estaduais/municipais compativeis com o ramo de
papelaria, Certiddo Conjunta da Fazenda Federal, regularidade do FGTS, CNDT e

cumprimento das diretrizes de prote¢cdo ao menor.

8.5.5. A execucgao financeira sera processada por ordem bancaria na conta-corrente
indicada pelo fornecedor, no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da

liquidagao.
9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

9.1. Em conformidade com o artigo 47, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e o artigo 40,
inciso V, alinea "b" da mesma norma geral de contratagbes, as licitacbes publicas devem atender
obrigatoriamente ao principio do parcelamento do objeto sempre que este se comprovar
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na esfera interna desta Camara, a Portaria
CMC n° 384/2025 positivou essa obrigatoriedade no artigo 35, inciso VIII, determinando a
inclusao fundamentada da justificativa para a divisdo ou ndo da solugéo nas etapas preliminares

da fase de planejamento.

9.2. A adocao da regra geral do parcelamento visa ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado, a ampliagdo da competitividade do certame e a prevengao da
concentragao artificial de mercado. No caso em tela, o objeto da contratagdo caracteriza-se pela
aquisicao de 20 itens de expediente de escritério, bens de natureza comum, cuja divisibilidade e

independéncia material respaldam a aplicagao direta desse principio de forma individualizada.
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9.3. Sob o viés do planejamento de compras publicas e conforme as diretrizes do Tribunal de
Contas da Unido - TCU, esta CPCC avaliou a divisibilidade da solugao com base em critérios
objetivos de independéncia fisica e funcional dos insumos. Os 20 materiais de papelaria
selecionados, como canetas esferograficas, réguas plasticas, blocos adesivos, pastas
registradoras, organizadores em acrilico e flip charts, ndo guardam qualquer relacdo de

interdependéncia técnica entre si.

9.4. O fornecimento ou o uso de um determinado item n&o esta condicionado ao fornecimento
ou uso de outro. Trata-se de bens autbnomos e isolados que podem ser executados de forma
segmentada, sem que a auséncia ou o atraso na entrega de um deles comprometa a utilidade
dos demais ou paralise os servigos internos da Camara. Portanto, responde-se positivamente ao

requisito de viabilidade técnica de divisao fisica do objeto.

9.5. A Sumula n° 247 do TCU consagra a obrigatoriedade da adjudicagao por item, e ndo por
precgo global, nas licitagbes publicas cujo objeto seja divisivel, desde que nao haja prejuizo ao
complexo do objeto ou perda comprovada de economia de escala. A aplicagdo desse

entendimento ao presente certame maximiza a competitividade.

9.6. Caso a contratagao fosse agrupada em lote Unico global, apenas grandes conglomerados
varejistas ou intermediarios comerciais estariam aptos a participar do certame, gerando o risco
de sobrepreco através de margens de revenda inflacionadas em itens que essas empresas néo
distribuem diretamente. A divisdo da disputa pelo critério de menor preco por item viabiliza que
distribuidoras e fabricantes especializados em nichos especificos oferegam suas melhores
propostas diretamente. Isso assegura a obtengdo de precos de atacado direto das fontes

produtoras, maximizando a economicidade do processo.

9.7. Esta CPCC avaliou a relagao entre o custo administrativo de gerenciar multiplos itens e os
beneficios financeiros gerados pela ampla disputa. Embora a contratagdo fragmentada por item
possa gerar, em tese, a homologacao de multiplos fornecedores distintos dentro da mesma Ata
de Registro de Precos, esse potencial impacto operacional é neutralizado por dois fatores

estruturantes, quais sejam:

9.7.1. A disputa sera realizada em uma Unica sessdo publica de Pregéo Eletrbnico,
utilizando a plataforma oficial do Governo Federal, compras.gov.br, o que unifica o tramite

processual burocratico e evita a proliferacdo de custos de transacéo.

9.7.2. O certame estima a demanda para 12 meses. Os fornecedores concorrem sabendo
que o volume global é elevado, o que anula a desvantagem de itens de baixo valor

individual e mantém a atratividade econémica do certame para grandes concorrentes. O
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custo de gerenciamento das Autorizagbes de Fornecimento é compensado com sobra pela

economia de escala e pela eliminagdo de desperdicios fisicos de estocagem.

9.8. Por fim, a modelagem pelo critério de parcelamento por item cumpre as diretrizes de fomento
a participagao de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, consagradas pelo artigo 4° da
Portaria CMC n° 384/2025 e pelos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006.

9.9. Dessa forma, a CPCC conclui que o parcelamento da contratacio por meio do
julgamento e adjudicagdo por item atende aos requisitos legais de economicidade,

eficiéncia e fomento concorrencial, sendo a alternativa técnica adequada para o certame.
10. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. A contratacéo planejada busca alcangar otimizagdo no emprego dos recursos financeiros
desta Camara, amparando-se no principio da economicidade e na eficiéncia do gasto publico. A
estrutura da solugdo por meio do Sistema de Registro de Pregos - SRP, associada a disputa em
lote Unico com adjudicagdo por itens parcelados no Pregado Eletrénico, atua como o principal
vetor para a obtengdo de economia de escala. A unificagdo das demandas anuais de expediente
em um unico certame competitivo atraira grandes distribuidoras e atacadistas do setor de
papelaria, reduzindo os precos unitarios estimados em relagao as aquisicoes isoladas e pontuais

no varejo regional.

10.2. Outrossim, a opcao pelo fornecimento parcelado sob demanda, conforme as Autorizagbes
de Fornecimento emitidas pela Divisdo Administrativa, evita a mobilizagdo desnecessaria e
imediata de recursos financeiros do erario. O desembolso financeiro ocorrera de maneira
proporcional ao consumo real das unidades administrativas, preservando o fluxo de caixa do
Legislativo e evitando o custo de oportunidade associado a manutengao de capital imobilizado

em estoques fisicos ociosos ou em risco de deterioragdo precoce.

10.3. Sob a perspectiva do gerenciamento de processos e aproveitamento da forga de trabalho,
a contratagao unificada gera ganhos de produtividade e eficiéncia administrativa para a estrutura
interna desta Casa. Ao substituir a necessidade de instauragdo de multiplos processos
individuais de dispensa de licitagdo por valor ao longo do ano, pratica ineficiente e onerosa, a
Administragdo consolida todo o esforgo de planejamento, instrugao técnica, assessoria juridica

e julgamento em um unico Processo de Compra.

10.4. A demonstragao dos resultados pretendidos no ambito da gestdo de recursos materiais
fundamenta-se na preservagao da integridade fisica dos insumos e na otimizagcao do espaco
limitado de almoxarifado. O estabelecimento de entregas programadas com prazo de até 15
(quinze) dias corridos assegura que materiais sensiveis a intempéries climaticas, como umidade,
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calor e ressecamento, tais como fitas adesivas, blocos de anotagdes autoadesivos e canetas
esferograficas com risco de perda de tinta, sejam entregues em condig¢des ideais de conservagéo

e funcionalidade imediata.

10.5. Esse fluxo continuo e fracionado de reabastecimento impede o desperdicio decorrente de
perdas fisicas, obsolescéncia e decurso de prazo de validade de insumos parados.
Paralelamente, o Almoxarifado, que nado dispbe de grande capacidade de estocagem fisica
ociosa, nao sofrera saturacado volumétrica prematura com a recepgdo massiva e simultanea de
12 meses de consumo, otimizando os controles logisticos diarios e inventarios periédicos de

estoque minimo e ponto de ressuprimento.

10.6. No plano da atividade fim, a consecugao integral desta contratagdo garante a regularidade,
a celeridade e a continuidade dos servigos publicos administrativos e legislativos desta Casa. O
fornecimento de materiais de escritério atua como o suporte logistico basico indispensavel para
a instrugao de processos, elaboracado de pareceres, atendimento a populagédo e confecgédo de

leis e atos institucionais.

10.7. Dessa forma, o planejamento atinge seu objetivo primordial, que é o de garantir que esta
Camara conte com os recursos fisicos de expediente adequados e qualificados para o pleno

exercicio de suas atribuicdes constitucionais.
11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

11.1. Em atendimento ao artigo 16 da Portaria CMC n° 384/2025, a primeira providéncia
indispensavel a ser adotada previamente a celebragédo do contrato, ou da assinatura da Ata de
Registro de Pregos, consiste na indicagéo e designagao formal, por portaria da Presidéncia, dos
servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo do ajuste. A designacdo observara as

seguintes regras:

11.1.1. Fica terminantemente vedada a indicagao de um mesmo agente publico para atuar
de forma cumulativa como Gestor e como Fiscal, seja Técnico ou Administrativo, no &mbito

desta mesma contratacao.

11.1.2. A Divisdo Administrativa certificara formalmente que nenhum dos servidores
indicados possui grau de parentesco ou afinidade, até o terceiro grau, com os socios,
diretores ou representantes legais da empresa adjudicataria, nem mantém com ela

qualquer vinculo de natureza trabalhista, técnica, econdmica ou civil.

11.2. Conforme faculta o artigo 16, § 10, da portaria de regéncia, a Camara providenciara o

nivelamento de conhecimentos e a devida instru¢do dos servidores indicados sobre as rotinas
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contratuais e logisticas especificas deste processo. A Diretoria Administrativa devera realizar
uma reunido técnica de alinhamento prévio e emitir guia de instrugcdes de trabalho abordando as

seguintes frentes:

11.2.1. Instruir os Fiscais Técnico e Administrativo sobre as rotinas do almoxarifado e
recebimento provisorio e o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para a verificagao fisica dos

materiais de papelaria;

11.2.2. Orientar os agentes sobre a necessidade de realizar ensaios ou testes rapidos por
amostragem visual e funcional no ato da entrega, verificando a consonéncia dos itens com
as especificagbes exigidas e evitando o recebimento de lotes com ressecamentos,

rebarbas plasticas ou avarias de transporte;

11.2.3. Instruir o Fiscal Administrativo sobre a rotina de conferéncia mensal da
regularidade de habilitagdo do fornecedor no SICAF, a juntada de certiddes federais,
municipais, FGTS e CNDT, e o fluxo sequencial técnico de empenho e liquidagdo sob

demanda.

11.3. Por se tratar de fornecimento parcelado e sob demanda, via SRP, inexistirdo providéncias
complexas ou onerosas de adaptacao estrutural ou fisica nas dependéncias desta Camara.
Contudo, faz-se necessaria uma providéncia de organizagdo logistica interna previamente a

assinatura do ajuste, a saber:

11.3.1. O encarregado do Setor de Almoxarifado devera preparar e isolar prateleiras
especificas e livres de umidade e calor excessivo para o recebimento fracionado e controle

fisico sistematico dos 20 itens de expediente.

11.3.2. A coordenacdo de almoxarifado devera estabelecer o fluxo de triagem e
armazenamento temporario das embalagens coletivas de papelédo e plastico geradas no
momento de cada entrega parcelada. Esse lixo limpo sera acondicionado para a
destinagdo semanal regular aos agentes de coleta seletiva urbana deste Municipio de
Cubatao, especificamente a associagdo ABC Marbas e a cooperativa ReciclaCub,
formalizando a economia circular e minimizando os impactos ambientais antes de iniciados

os fornecimentos.

11.4. Previamente a emissdo do primeiro faturamento e em cumprimento ao artigo 270 da
Portaria CMC n°® 384/2025, a Divisdo de Contabilidade e Finangas devera parametrizar o sistema
contabil interno e instruir suas equipes de liquidagao e pagamento acerca do regime fiscal
diferenciado do Simples Nacional, caso a adjudicataria vencedora do certame seja enquadrada

nessa modalidade.
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11.5. Apos a autorizacdo do Presidente e homologagao do procedimento licitatério, e antes de
convocar a empresa vencedora para assinar a Ata de Registro de Precos, deverao ser adotadas

as seguintes providéncias pelo Supervisor de Cadastro de Compras e Contratos:

11.5.1. Publicar a integra da Ata de Registro de Pregos assinada, o Edital do Pregéo e os
respectivos anexos no Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, respeitando o

prazo legal de até 20 (vinte) dias Uteis da assinatura.

11.5.2. Registrar os dados preparatérios, o Termo de Referéncia, as pesquisas de precos
e o instrumento contratual correspondente no Sistema Audesp do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo - TCE/SP, garantindo a regularidade fiscalizatéria em colaboragao

com o Gestor da contratacao.
12. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

12.1. Em cumprimento ao disposto no artigo 18, § 1°, inciso Xl, da Lei Federal n® 14.133/2021 e
no artigo 35, inciso Xl da Portaria CMC n°® 384/2025, o planejamento das contratagdes publicas
exige a anadlise e a declaragédo de eventuais contratagdes correlatas ou interdependentes. Esse
requisito visa evitar a fragmentagao do planejamento, blindando a Administragao contra o risco
de adquirir bens ou servigos que figuem ociosos ou inutilizados pela auséncia de itens

acessorios, infraestrutura necesséria ou contratos complementares de integragéo.

12.2. Os itens de expediente de escritdrio que compdem o presente certame classificam-se, por
sua propria natureza, como bens comuns auténomos. Eles gozam de utilidade imediata e
independente de qualquer outra contratagdo para produzir os resultados pretendidos pora esta

Casa.

12.3. Os materiais de expediente de escritério aqui demandados nao necessitam de qualquer
integracéo sistémica, montagem especializada de alta complexidade ou de servigos acessorios
externos para serem plenamente usufruidos pelas unidades administrativas. Uma vez efetuada
a entrega parcelada e realizado o recebimento definitivo, os bens estardo prontos para

distribuicao direta e consumo imediato pelas areas técnicas e legislativas.

12.4. Assim, nao foram identificadas contratagées correlatas ou interdependentes que
sejam tecnicamente necessarias para garantir a viabilidade, a eficacia ou o pleno funcionamento
do objeto desta contratagédo. O inicio, o desenvolvimento e a conclusao do fornecimento sob
demanda decorrente deste certame ndo dependem do andamento de outras licitagdes, nem tém
o condao de paralisar, retardar ou bloquear qualquer outro contrato vigente ou futuro no dmbito

deste Poder Legislativo.
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12.5. Inobstante, muito embora inexista qualquer relagao de interdependéncia que condicione a
contratagdo, esta CPCC mapeou as interfaces administrativas e operacionais que se comunicam
de forma harménica com o objeto em analise, visando assegurar a integridade e a sinergia dos

contratos administrativos desta Casa, a saber:

12.5.1. O papel vergé creme formato A4 com gramatura de 180g/m?, item 9, destina-se a
confecgdo de certificados oficiais. Para garantir a viabilidade operacional, a CPCC
verificou que as especificacdes fisicas de gramatura e textura desse papel séo
compativeis com as especificagdes técnicas das impressoras e multifuncionais atualmente
locadas por esta Camara, evitando-se qualquer risco de obstrugdo mecanica, como

atolamento de papel, ou avaria nos cilindros térmicos dos equipamentos existentes.

12.5.2. A interface ambiental e de descarte pés-consumo das embalagens, como caixas
de papelao, fitas e plasticos de faturamento, interage diretamente com as campanhas
municipais supervisionadas pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente. Conforme
detalhado neste ETP, todo o residuo reciclavel gerado no recebimento dos materiais sera
destinado a ABC Marbas e a ReciclaCub, assegurando a economia circular sem que isso

dependa de contratacdo onerosa adicional por parte desta Camara.

12.6. Portanto, conclui-se que a presente solugao de aquisicdo de materiais de expediente
de escritorio é autossuficiente e dotada de completa autonomia logistica e operacional. O
prosseguimento do feito prescinde de quaisquer outras providéncias de contratagdo associada
ou dependente, restando plenamente justificada a regularidade do planejamento do certame sob

a otica das contratagdes correlatas.
13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS

13.1. Em cumprimento ao disposto no art. 18, § 1°, inciso XIl, da Lei Federal n® 14.133/2021 e
no artigo 35, inciso Xll da Portaria CMC n° 384/2025, o planejamento das aquisi¢des publicas
deve conter de forma expressa a identificacdo e a descricdo de possiveis impactos ecolégicos
associados ao objeto licitado, acompanhada das respectivas medidas mitigadoras, inclusive sob

a perspectiva do ciclo de vida dos bens.

13.2. Embora a aquisicdo de materiais de escritério e expediente enquadre-se na categoria de
bens comuns e ndo envolva impactos ecolégicos complexos, o consumo anual estimado dos

itens gera passivos socioambientais que exigem o planejamento preventivo do 6rgao, a saber:

13.2.1. O processo de fabricagdo massiva dos insumos de escritério a base de celulose,
como papel vergé creme, blocos flip chart e caixas de papelao, e polimeros petroquimicos,
como fitas adesivas, pastas catalogo, pastas tipo "L" e organizadores em acrilico, consome
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recursos florestais e combustiveis fosseis ndo renovaveis, contribuindo para a geracao de

efluentes industriais e gases do efeito estufa em nivel fabril.

13.2.2. O transporte fisico e a entrega dos itens por distribuidoras até a sede desta Camara
envolvem veiculos leves e pesados de combustédo féssil, cujos escapamentos emitem
diéxido de carbono, éxidos de nitrogénio e material particulado, gerando poluigdo
atmosférica urbana no trajeto logistico.

13.2.3. O faturamento e o descarregamento das quantidades estimadas no Almoxarifado
produzem de imediato um volume continuo de sobras de acondicionamento, como caixas
de papeldo corrugado de alta gramatura, invélucros plasticos coletivos de polietileno,
amarragbes e fitas gomadas de colagem sintética, que, se encaminhados

inadequadamente para o lixo comum, aceleram a saturagao do aterro sanitario municipal.

13.2.4. Ao final de sua vida util, itens descartados contendo metais pesados ou plastico
petroquimico, tais como canetas esferograficas exauridas, réguas quebradas,
organizadores de acrilico rachados ou clipes metalicos oxidados, levam centenas de anos
para se decompor no solo caso sejam descartados no lixo comum, provocando a

contaminagdo mecanica e quimica do meio ambiente.

13.3. Para mitigar de forma eficaz e abrangente os impactos ecolégicos identificados no ciclo de
vida dos materiais de expediente, esta Camara exigira em Edital e Termo de Referéncia os
seguintes critérios objetivos de sustentabilidade no ato de fornecimento e na execugao

operacional:

13.3.1. Todos os materiais compostos por fibras de celulose, especificamente o papel
vergé creme formato A4 de 180g/m? (item 9) e o papel para flip chart (item 11), deveréo,
obrigatoriamente, ser fabricados com polpa de celulose originada de florestas plantadas
sob regime de manejo sustentavel. O licitante vencedor devera comprovar, na fase de
aceitacdo da proposta, que os produtos detém certificagdes ambientais idéneas e
internacionalmente reconhecidas, tais como os selos validos do Forest Stewardship
Council - FSC ou do Programa Brasileiro de Certificagdo Florestal - CERFLOR, garantindo

a proibicao do desmatamento de florestas nativas.

13.3.2. Determinados artigos escolares e de escritério que integram o objeto deste
certame, notadamente as réguas plasticas (item 8), as tesouras metalicas de escritério
(item 17) e os clipes metalicos niquelados (itens 18 e 19), deverdo ostentar o Selo de
Identificacdo da Conformidade emitido pelo INMETRO, consoante as diretrizes técnicas
estabelecidas na Portaria INMETRO n° 423/2021. Isso atesta o cumprimento de
parametros de durabilidade, resisténcia estrutural a quebra precoce e a total isengéo de
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ligas metalicas pesadas toxicas ou resinas plasticas de baixo desempenho técnico,

minimizando reposi¢des desnecessarias.

13.3.3. O modelo de fornecimento parcelado, via Sistema de Registro de Pregos, sera
gerido de forma coordenada pelo Almoxarifado. As requisi¢cdes de reabastecimento serao
consolidadas periodicamente para que o fornecedor adjudicado realize entregas de maior
volume em faturamentos agrupados, diminuindo de forma substancial o numero de
viagens fisicas de veiculos logisticos até a sede desta Camara. Essa consolidacdo de
remessas gera uma reducado direta da pegada de emissdes de gases poluentes e do

trafego urbano no perimetro central do municipio.

13.3.4. Os fornecedores deverao priorizar a oferta de canetas esferograficas
confeccionadas em corpos plasticos reciclaveis, fitas adesivas com colagem a base de
resinas acrilicas aquosas livres de solventes volateis agressivos, blocos de anotacgdes
autoadesivos dotados de adesivo reposicionavel atéxico e livre de compostos organicos
volateis, e organizadores/caixas de arquivo confeccionados com materiais reciclados de

alta durabilidade e biodegradabilidade pds-uso.

13.4. Em conformidade com a Lei Federal n® 12.305/2010, Politica Nacional de Residuos Sdlidos,
e com a Portaria CMC n° 384/2025, esta Camara implementara um plano ativo de logistica
reversa e fomento a economia circular local. Todo o residuo reciclavel de embalagem, como
caixas de papeldo ondulado, bobinas de plastico filme, invélucros e caixas coletivas de fabrica,
gerado a cada entrega parcelada do SRP sera submetido a uma triagem na sede deste

Legislativo.

13.4.1. A destinagdo ambientalmente adequada dessas sobras limpas de celulose e
plasticos sera operacionalizada por meio da integracdo direta com as duas principais

organizagodes representativas de catadores locais sediadas neste Municipio de Cubatao:

13.4.1.1. ABC Marbas - Associacao Beneficente dos Catadores de Material
Reciclavel da Baixada Santista, que é uma entidade contratada pela Secretaria
Municipal de Meio Ambiente para realizar o servigo publico de coleta seletiva na
cidade. Seus caminhdes de lixo limpo realizam rotas semanais nos bairros e operam
de forma diaria no Centro Comercial e na Av. Nove de Abril. Os residuos segregados
de papeléao e wraps plasticos de expediente serdao acondicionados e entregues as
equipes de coleta da ABC Marbas, sediada na Rua Tenente Coronel PM Geraldo
Aparecido Corréa, s/n°, Sitio Cafezal, que os destinara a triagem, enfardamento e

reintroducao na cadeia de insumos industriais nacionais.
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13.4.1.2. Cooperativa ReciclaCub - Cooperativa de Trabalho de Material
Reciclado Cubatense, que € uma cooperativa de catadores de Cubatdo que opera
de forma integrada com as diretrizes da Semam, com sede operacional estabelecida
na Rua Santa Terezinha, 546, Vila Sdo José. A ReciclaCub executa projetos
voltados para o fomento de pontos de entrega e o incentivo ao manejo adequado
do residuo sélido municipal, gerando moeda humanitaria e inclusdo social na
Baixada Santista. Parte das embalagens e polimeros plasticos resultantes das
aquisicbes de expediente desta Casa sera destinada as acbes de triagem da
ReciclaCub, garantindo que o ciclo residual dos materiais sirva diretamente como
fonte sustentavel de geracao de trabalho, renda e dignidade socioecondmica neste

Municipio de Cubatao.
14. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

14.1. Considerando as analises desenvolvidas ao longo deste Estudo Técnico Preliminar, esta
CPCC declara e atesta a viabilidade técnica, econdmica, logistica, juridica e sustentavel
para a reposi¢cao, manutengdo e ampliacdo do estoque de materiais de expediente de escritorio

para esta Camara Municipal de Cubatao.

14.2. O planejamento do feito demonstrou que a contratacdo sob a modelagem do Sistema de
Registro de Pregos - SRP, processada em sess&o publica de Pregao Eletrénico com julgamento
pelo critério de menor preco por item, constitui a melhor solu¢cdo capaz de conjugar diversos

fatores de interesse publico delineados ao longo deste artefato.
15.  RESPONSAVEL

15.1. O presente ETP foi elaborado por Daniel José Feitosa Santos, Coordenador de
Planejamento de Compras e Contratagbes, com base nas informagdes fornecidas pela unidade
requisitante e na pesquisa de outras contratagdes publicas de mesmo objeto, de natureza

opinativa, a ser analisado e ratificado pela autoridade competente.

Cubatédo/SP, data da assinatura digital.

DANIEL JOSE Assinado de forma

digital por DANIEL

FEITOSA JOSE FEITOSA SANTOS

Dados: 2026.05.28

SANTOS 11:01:32 -03'00'

Daniel José Feitosa Santos
Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagdes - matricula 2232
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Camara Municipal de Cubatao
Estado de Sao Paulo

493° Ano da Fundacdo do Povoado e

77° de Emancipagao Politico Administrativa

TERMO DE REFERENCIA

Processo de Compra n° 28/2026

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Aquisicao de materiais de expediente de escritorio para a reposi¢ao, manutengéo e

ampliagdo do estoque da Camara Municipal de Cubatdo, nos termos da tabela abaixo,

conforme condig¢des, quantidades e especificagbes deste Termo de Referéncia.

VALOR
| sEsme catmat | UNDAPE | quanTipaDE | uNiTARIO | VEOR TOTAL
SUGERIDO MEDIDA ESTIMADA | ESTIMADO
(R$)
(R$)
Bloco adesivo
pautado para
anotacgoes e
organizagao:
148mm x 102mm,
admitindo-se uma
variagao de
tolerdncia de até +
5mm em qualquer
uma das faces,
1 minimo de 100 folhas 253436 Unidade 120 20,50 2.460,00
por  bloco, com
adesivo
reposicionavel que
permita a fixagdo em
diversas superficies
sem danifica-las ou
deixar residuos,
possuir pauta (linhas)
para  auxilio na
escrita.
Caneta
esferografica preta:
corpo sextavado
confeccionado em Caixa
2 poliestireno  cristal 432816 com 50 9 48,84 439,56
transparente e unidades
escrita média
uniforme, adequada
para uso continuo.
Caneta
esferografica Caixa
3 |vermelha:  corpo | 407220 com 50 2 51,00 102,00
sextavado unidades
confeccionado em
poliestireno cristal
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VALOR
UNIDADE A VALOR TOTAL
ITEM DESCRIGAO CATMAT DE QUANTIDADE | UNITARIO

ESTIMADO
SUGERIDO MEDIDA ESTIMADA ES'I;::%\DO (R$)

transparente e
escrita média
uniforme, adequada
para uso continuo.

Marcador de pagina
autoadesivo em
acrilico:
confeccionado em
acrilico colorido
translucido, cores Pacote
4 variadas, 412080 com 100 60 21,99 1.319,40
autoadesivo, facil de unidades
destacar e
reposicionar, nao
toxico. Dimensao
aproximada: 45 x 12
mm.

Organizador de
mesa com 3
divisdrias:
organizador de
pastas em plastico ou
5 acrilico, com trés 631253 Unidade 60 70,73 4.243,80
divisérias, vertical,
formato para
arquivos tamanho
A4, cor preta ou
transparente

Pasta registradora
estreita (A-2):
tamanho oficio,
lombada de 4 a 5 cm,
ferragem de
6 alavanca, visor, sem
cantos  vivos  ou
rebarbas, cor preta,
capacidade para
armazenar, em
média, 200 a 300
folhas sulfite A4.

288695 Unidade 60 26,55 1.593,00

Pasta registradora
larga (A-Z): tamanho
7 oficio, lombada de 7 288696 Unidade 40 29,99 1.199,60
a 8 cm, ferragem de
alavanca, visor, sem
cantos vivos ou

Pégina 2 de 42
Termo de Referéncia - Processo de Compra 28/2026




Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacdo do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

VALOR
UNIDADE A VALOR TOTAL
ITEM DESCRIGAO CATMAT DE QUANTIDADE | UNITARIO

ESTIMADO
SUGERIDO MEDIDA ESTIMADA ES'I;::I;\DO (R$)

rebarbas, cor preta,
capacidade para
armazenar, em
média, 400 a 600
folhas sulfite A4.

Régua plastica com
20 ocom: plastica,
transparente ou
fumé, graduada em
8 centimetros e 414788 Unidade 60 1,50 90,00
milimetros,

comprimento de 20
cm, bordas retas,
resistente a quebra.

Papel vergé creme:
gramatura comum de
180g/m?, tamanho A4 Pacote
9 (210 mm x 297 mm), 622712 com 50 70 15,00 1.050,00
acabamento  fosco folhas
(sem brilho), na cor
creme.

Flip chart branco -
cavalete: tipo
cavalete, com quadro
branco  reutilizavel
para escrita com
marcador apagavel,
estrutura  metalica,
10 | aluminio ou 444245 Unidade 1 750,00 750,00
equivalente
resistente, suporte
para bloco de papel e
bandeja de apoio.
Dimensdes minimas
da area util: 70 cm x
90 cm.

Bloco flip chart:

bloco com 50 folhas,

dimensdes de 640 Bloco

11 381426 com 50 15 44,00 660,00
mm x 880 mm,

e folhas

gramatura minima de

75g/m>.
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VALOR
CATMAT UN'gEADE QUANTIDADE | UNITARIO | VALOR TOTAL

ESTIMADO
SUGERIDO MEDIDA ESTIMADA ES'I;::I;\DO (R$)

ITEM DESCRIGCAO

Pastatipo "L": pasta
plastica em "L", em
polipropileno (leve e
resistente), cor
transparente ou
preta, formato A4.

Pacote
350654 com 10 12 16,87 202,44
unidades

12

Placas de
identificagcao de
mesa:
confeccionadas em
acrilico, tipo "V" com
dupla visualizagao,
dimensodes de 10 x 21
cm.

13 386953 Unidade 20 21,50 430,00

Pasta catalogo:
modelo executiva,
material  resistente,
capa rigida ou
semirrigida, contendo
50 envelopes
plasticos
transparentes,
apropriada para
formato A4.

14 348956 Unidade 25 31,68 792,00

Fita adesiva:
transparente,
multiuso, largura de
48 mm e
comprimento de 50
metros.

15 626117 Unidade 60 12,17 730,20

Porta canetas -
organizador de
mesa: em  acgo
aramado, formato
retangular ou
16 cilindrico, 428072 Unidade 40 18,40 736,00
compartimentos

multiplos para
canetas, lapis e
acessorios, cor preta
ou transparente.

Tesoura escritério )

metalica com lamina
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ITEM

DESCRIGCAO

CATMAT
SUGERIDO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE
ESTIMADA

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO
(R$)

VALOR TOTAL
ESTIMADO

(R$)

afiada de aco, ponta
arredondada, cabo
em polipropileno,
tamanho entre 17 cm
e 21 cm, uso geral.

18

Clips tamanho 2/0:
em metal zincado ou
niquelado, tamanho
padrao 2/0,
embalagem com 100
unidades, indicado
para agrupamento de
folhas.

271776

Caixa
com 100
unidades

120

2,38

285,60

19

Clips tamanho 8/0:
em metal zincado ou
niquelado, tamanho
8/0, embalagem com
180 unidades,
indicado para
agrupamento de
folhas.

271779

Caixa
com 25
unidades

260

5,90

1.534,00

20

Caixa arquivo
morto em papelao:
caixa organizadora
de arquivo em
papelao, dimensbes
aproximadas de 36 x
25 x 13 cm, com
tampa, leve e
resistente.

634370

Unidade

30

4,05

121,50

VALOR MAXIMO TOTAL ESTIMADO

19.115,10

1.2.

Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.1.

Trata-se de insumos cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser

objetiva e usualmente definidos no mercado por meio de especificagdes técnicas

corriqueiras, o que viabiliza uma ampla disputa entre distribuidoras e fornecedores do setor

varejista e atacadista de papelaria.
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1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme as diretrizes
do artigo 68 da Portaria CMC n° 384/2025.

1.3.1. Os materiais serdo empregados exclusivamente para fins institucionais e
documentais rotineiros, apresentando qualidade comum e ndo superior a necessaria para
cumprir suas finalidades, sem quaisquer caracteristicas supérfluas que gerem aumento

injustificado de preco.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 1 (um) ano, contado da
publicagao do extrato no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Cubatéao, prorrogavel por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso, na
forma do artigo 105 c/c art. 84 da Lei Federal n° 14.133/2021 e artigo 313 e seguintes da Portaria
CMC n° 384/2025.

1.4.1. Cada aquisicdo sera formalizada mediante Autorizacdo de Fornecimento,
instrumento que substitui o termo de contrato em virtude da natureza de pronta entrega e

baixa complexidade das obrigagdes acessorias

1.4.2. As Autorizagbes de Fornecimento decorrentes da Ata, na condicdo de
instrumentos equivalentes ao termo de contrato, terdo sua duragao vinculada a entrega do
objeto e a vigéncia dos créditos orcamentarios do exercicio de 2026, caracterizando-se
como fornecimento continuo essencial para a manutengao das atividades da Camara, nos
termos do artigo 212, inciso |, da Portaria n° 384/2025.

1.5. O fornecimento de bens é enquadrado como nao-continuado, tendo em vista que a
sistematica adotada visa compatibilizar o planejamento de consumo anual com a racionalidade
financeira e logistica, eximindo esta Camara da necessidade de manter grandes estoques fisicos
imediatos e evitando a depreciagao precoce dos materiais, como o ressecamento de tintas e
perda de colagem. O planejamento demonstrou que a contratagdo sob a modelagem do SRP, de
exclusivo interesse desta Camara, 6rgdo Unico contratante, sem divulgacdo de IRP e sem
permissao de caronas, processada em Pregao Eletronico, constitui a solugdo mais vantajosa nos

termos do Estudo Técnico Preliminar.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagéo. Pelo fato de a contratagéo ser
estruturada sob a sistematica do Sistema de Registro de Precos - SRP, adota-se o procedimento
de dispensa de indicagdo prévia de dotagado orcamentaria para a assinatura da Ata de Registro
de Pregos, com amparo no artigo 59 e artigo 183, § 2°, da Portaria CMC n° 384/2025. O

empenhamento dos recursos e a respectiva reserva orgamentaria ocorrerdao de forma
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proporcional e gradual, mediante a expedicédo de cada Autorizagdo de Fornecimento emitida

conforme o fluxo logistico e a necessidade da Administracéo.

1.7. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo dos itens do catalogo eletrénico de
padronizagdo federal (CATMAT sugerido) e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia,

prevalecem as disposigdes deste instrumento.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Afundamentacéo da contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar constante dos autos.

2.2. O planejamento esta alinhado ao Plano de Contratagdes Anual - PCA de 2026, ocupando
o DFD 44 desse cronograma, em cumprimento ao artigo 12 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e ao
disposto no art. 23 da Portaria CMC n° 384/2025.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

do Estudo Técnico Preliminar constante dos autos.
4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
41. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigéo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contratagdes Sustentaveis e na realidade mercadoldgica e logistica da contratagao:

4.1.1.1. Todos os materiais compostos por fibras de celulose, especificamente o
papel vergé creme formato A4 de 180g/m?, item 9, e o papel para flip chart, item 11,
deverdo ser obrigatoriamente fabricados com polpa de celulose originada de
florestas plantadas sob regime de manejo sustentavel. O licitante vencedor devera
comprovar, na fase de aceitagdo da proposta, que os produtos detém certificagcdes
ambientais idoneas e internacionalmente reconhecidas, tais como os selos validos
do Forest Stewardship Council - FSC ou do Programa Brasileiro de Certificacao

Florestal - CERFLOR, garantindo a proibigao do desmatamento de florestas nativas;
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4.1.1.2. Os artigos escolares e de escritério fabricados em plastico ou metal,
notadamente as réguas plasticas, item 8, as tesouras metalicas de escritério, item
17, e os clipes metalicos niquelados, itens 18 e 19, deveréo ostentar o Selo de
Identificacdo da Conformidade emitido pelo INMETRO, consoante as diretrizes
técnicas estabelecidas na Portaria INMETRO n°® 423/2021. Tal requisito atesta o
cumprimento de pardmetros de durabilidade e resisténcia estrutural a quebra
precoce, bem como a total isengéo de ligas metélicas pesadas téxicas ou resinas
plasticas de baixo desempenho técnico, minimizando descarte e reposi¢cdes
desnecessarias. Outrossim, os fornecedores deverao priorizar o fornecimento de
canetas esferograficas confeccionadas em corpos plasticos reciclaveis e
fitas/blocos com adesivos e colagens a base de resinas aquosas livres de solventes

volateis agressivos; e

4.1.1.3. Em cumprimento a Lei Federal n® 12.305/2010, todo o residuo reciclavel
de acondicionamento, como caixas de papelao ondulado, bobinas de plastico filme,
invélucros e caixas coletivas, gerado a cada entrega parcelada do Sistema de
Registro de Pregos sera submetido a uma triagem na sede deste Legislativo.
Visando reduzir o impacto ecolégico local e fomentar o desenvolvimento
socioecondmico regional, essas sobras limpas serdo destinadas de forma
ambientalmente adequada as organizagbes representativas de catadores locais

sediadas neste Municipio de Cubatéo, alternando-se ou dividindo-se entre:

4.1.1.3.1. ABC Marbas - Associacdo Beneficente dos Catadores de
Material Reciclavel da Baixada Santista, sediada na Rua Tenente Coronel PM
Geraldo Aparecido Corréa, s/n°, Sitio Cafezal, para triagem, enfardamento e

reintrodugao na cadeia de insumos industriais; e

4.1.1.3.2.  Cooperativa ReciclaCub - Cooperativa de Trabalho de Material
Reciclado Cubatense, sediada na Rua Santa Terezinha, 546, Vila Sao José,

para o fomento de projetos de manejo de residuos e geragao de renda local.

4.1.1.4. As requisi¢coes de reabastecimento efetuadas pelo Almoxarifado serao
consolidadas periodicamente de modo que o fornecedor adjudicado realize entregas
de maior volume em faturamentos agrupados. Essa consolidagdo visa diminuir
substancialmente o nimero de viagens fisicas de veiculos logisticos até a sede
desta Camara, gerando redugao direta na pegada de emissdes de gases poluentes
e minimizando o impacto no trafego urbano no perimetro central deste Municipio de

Cubatao.
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4.2. Subcontratacao
4.21. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

421.1. A vedagéo total decorre da natureza do objeto, classificado como
fornecimento de bens comuns de consumo corrente, a saber, material de escritério
e papelaria. Conforme planejado no Estudo Técnico Preliminar, os insumos licitados
gozam de utilidade imediata e independente, sendo tecnicamente incompativeis
com a prestacdo de servicos acessorios, montagens complexas ou assisténcia
especializada pds-entrega que justificassem a delegacédo a terceiros. Os materiais

devem ser fornecidos e faturados diretamente pela empresa adjudicataria.

4.21.2. Sem prejuizo da vedagédo contida no item 4.2.1., é expressamente
proibida a execucdo de qualquer parcela do fornecimento por pessoa fisica ou
juridica que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente desta Camara Municipal de Cubat&o ou
com agente publico que desempenhe fungao neste processo de compra, na gestao
ou na fiscalizagdo da Ata de Registro de Pregos, estendendo-se a proibigdo aos
cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, em observancia ao artigo 122, § 3°, da Lei Federal n® 14.133/2021 e

as normas de segregacao de fungbes aplicadas pela Camara.
4.3. Garantia da contratacao

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo referida nos artigos 96 e
seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021.

4311, Adispensa de garantia de execugao justifica-se em razao da sistematica
logistica e financeira adotada pela Administragao, caracterizada como fornecimento
parcelado de bens comuns de consumo corrente sob a sistematica do Sistema de
Registro de Precos. Conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar, os
pagamentos serdo processados sob demanda, de forma proporcional e
subsequente a efetiva entrega, conferéncia técnica e recebimento definitivo dos
materiais no Almoxarifado, afastando os riscos financeiros de inadimplemento

prévio ou a necessidade de acautelar recursos publicos contra a execugao incorreta.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condigbes de entrega
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51.1. A aquisi¢ao podera ou néo ser realizada de forma total, com entrega parcelada,
devendo os materiais ser fornecidos de forma gradual conforme a necessidade da unidade

requisitante.

5.1.2. O prazo para o fornecimento dos itens sera de até 15 (quinze) dias corridos,
contados a partir do recebimento da respectiva Autorizagdao de Fornecimento emitida

eletronicamente por esta Camara.

5.1.2.1. A composicao quantitativa e qualitativa de cada remessa sera apenas
aquela discriminada na respectiva Autorizacdo de Fornecimento, a qual observara

o fluxo logistico de consumo e os limites registrados na Ata de Registro de Pregos.

51.3. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa contratada
devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias uteis de
antecedéncia da data-limite, contendo justificativa devidamente fundamentada, para que
o pleito de prorrogagédo de prazo seja analisado e submetido a expressa anuéncia do
Gestor da contratagdo, ressalvadas situagbes de caso fortuito e forca maior

supervenientes.

5.1.4. Os bens deverao ser entregues diretamente na sede desta Camara Municipal
de Cubatéo/SP, localizada na Praga dos Emancipadores, s/n°, Bloco Legislativo, Centro,
CEP 11510-039, na cidade de Cubatao/SP, sob a responsabilidade e coordenacgéo da

Divisdao Administrativa.

5.1.4.1. O recebimento e a conferéncia fisica/quantitativa dos materiais seréo
vinculados ao Servigo de Almoxarifado, devendo ocorrer obrigatoriamente em dias

Uteis e dentro do horario de expediente administrativo regular desta Camara.

5.1.4.2. Para os itens de escrita e fixagdo continua sujeitos a ressecamento ou

perda de aderéncia, como canetas esferograficas, marcadores de pagina em

acrilico, fitas adesivas e blocos de anotacdes autoadesivos, os produtos fornecidos

deverdo estar em perfeitas condigdes de conservagdo. No ato da entrega, o prazo

de validade ou a vida util recomendada pelo fabricante para o lote ndo podera ser

inferior a 2/3 (dois tergos) de sua totalidade, garantindo a sua fluidez, fixagdo e

funcionalidade imediata em estoque.
5.2. Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei Federal n® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).
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5.211. Por se tratar de contratagio voltada exclusivamente ao fornecimento de
bens comuns de consumo corrente e insumos de papelaria, restam dispensadas as
exigéncias de garantia contratual complementar, bem como de clausulas de
manutengéo corretiva, assisténcia técnica especializada ou suporte pds-entrega,

por manifesta incompatibilidade técnica com a natureza material do objeto.

5.2.1.2. As exigéncias de conformidade limitam-se a qualidade, integridade e
funcionalidade do produto no ato de sua conferéncia laboratorial e logistica,
devendo os itens sujeitos a ressecamento ou perda de aderéncia, como canetas
esferograficas, marcadores, fitas adesivas e blocos autoadesivos, estar em perfeitas

condi¢des de conservacgao e uso imediato no momento do recebimento definitivo.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O instrumento de contrato sera substituido pela Autorizagao de Fornecimento, nos
termos do art. 95, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021 e do art. 176 da Portaria CMC n°
384/2025. A adogao desse instrumento simplificado justifica-se pela natureza padronizada do
objeto, pela baixa materialidade econdmica da contratagdo e pelo fato de que, embora o
fornecimento seja parcelado, sob demanda, cada entrega configura execugao imediata e integral,
regida pela Ata de Registro de Pregos como relagéo juridica principal, sem obriga¢ées futuras de

assisténcia técnica continuada.

6.1.1. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de
envio eletrdnico, para aceitar a Autorizagcdo de Fornecimento. O ndo aceite injustificado

implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

6.1.2. O prazo de aceite podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela gestdo da contratagdo, exceto nos casos de
urgéncia, onde a prorrogacdo é vedada face ao risco de descontinuidade do servigo

publico.

6.1.3. O aceite da Autorizagao de Fornecimento, que podera ser formalizado por
assinatura digital ou resposta via correio eletrénico institucional, implica no

reconhecimento irretratavel de que:

6.1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato para todos os fins
legais, atraindo a incidéncia integral do regime juridico da Lei Federal n°
14.133/2021, inclusive quanto as hipéteses de rescisdo unilateral e aplicagdo de

penalidades;
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6.1.3.2. a contratada se vincula a sua proposta de pregcos e a todas as
especificagdes e obrigagdes contidas no Edital de Licitagdo, na Ata de Registro de

Precgos, no Termo de Referéncia e seus anexos.

6.2. A Autorizagcado de Fornecimento constitui ordem de execugédo que devera ser fielmente
cumprida, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total, parcial ou

mora.

6.3. As comunicagdes entre a Camara e a contratada privilegiardo o meio eletrénico, como o
e-mail corporativo indicado na proposta, considerando-se validas e eficazes as notificagbes

enviadas para o enderego cadastrado, salvo alteragdo formalmente comunicada.

6.4. A Camara podera convocar representante da contratada para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato, especialmente em casos de inconformidade técnica dos

botijées ou incidentes de seguranca.

6.5. A execugao da Autorizagdo de Fornecimento devera ser acompanhada e fiscalizada

pelo(s) fiscal(is) da contratagdo logo apés a entrega dos itens.
Fiscal técnico

6.6. O fiscal técnico da contratacdo acompanhara a execugao da contratagao, para que
sejam cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Camara, nos termos do art. 20, inciso |, da Portaria CMC n°® 384/2025.

6.7. O fiscal técnico anotara no histdrico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos
defeitos observados, especialmente incidentes relacionados a integridade fisica das embalagens
e caixas coletivas, ou conservagao dos insumos, nos termos do art. 20, inciso Il, da Portaria CMC
n°® 384/2025.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitird notificagdes
para a corregao da execugao, determinando prazo para a correcao, sob pena de aplicagao de
sangoes, nos termos do art. 20, inciso lll, da Portaria CMC n° 384/2025.

6.9. O fiscal técnico informara ao Gestor da contratacdo, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
providéncias necessarias e saneadoras, se for o caso, nos termos do art. 20, inciso IV, da Portaria
CMC n° 384/2025.
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6.10. O fiscal técnico comunicara imediatamente ao Gestor da contratagdo a ocorréncia de
fatos que possam inviabilizar a execugdo da contratagdo nas datas aprazadas, nos termos do
art. 20, inciso V, da Portaria CMC n° 384/2025.

6.11. O fiscal técnico comunicara ao Gestor da contratagdo, em tempo habil, o término do
saldo da Ata de Registro de Pregos ou da vigéncia contratual sob sua responsabilidade, com

vistas a renovagao tempestiva, nos termos do art. 20, inciso VI, da Portaria CMC n° 384/2025.

6.12. Em cumprimento ao art. 20, inciso VII, c/c art. 248, § 4°, da Portaria CMC n° 384/2025,
o fiscal técnico devera realizar a verificacdo da conformidade do objeto, adotando as seguintes

rotinas de inspec¢éo obrigatérias:

6.12.1. Verificar a integridade fisica das embalagens e caixas coletivas de fabrica,
recusando unidades que apresentem sinais de violagéo, rasgos, umidade ou avarias de
transporte, bem como inspecionar de forma visual e funcional, por amostragem, os itens
de escrita e fixagao continua, como canetas esferograficas, marcadores de pagina, fitas
adesivas e blocos autoadesivos, para constatar a total auséncia de ressecamento ou

perda prematura de aderéncia;

6.12.2. Inspecionar as especificagdes técnicas descritas na rotulagem, certificando-se
de que o papel vergé creme atesta a gramatura de 180 g/m?, os blocos de flip chart
possuem as dimensdes de 640 x 880 mm e os itens de plastico ou metal, como réguas,
tesouras e clipes, ostentam o Selo de Identificacdo da Conformidade emitido pelo
INMETRO, conforme a Portaria INMETRO n° 423/2021;

6.12.3. Exigir a comprovagdo documental ou rotulagem ambiental idbnea, como os
selos FSC ou CERFLOR, na fase de aceitagdo dos materiais compostos por fibras de
celulose, como papel vergé e papel para flip chart, atestando a procedéncia originada de

manejo florestal sustentavel;

6.12.4. \Verificar o prazo de validade ou vida util remanescente recomendada pelo
fabricante para os lotes entregues de itens colantes ou entintados, recusando
sumariamente qualquer remessa que possua prazo inferior a dois tergos de sua totalidade

na data da entrega.

6.13. O fiscal técnico devera coordenar a triagem e o armazenamento temporario de todo o
residuo limpo de acondicionamento gerado nas entregas, como caixas de papeléo corrugado e
involucros plasticos, garantindo o seu direcionamento semanal para a coleta seletiva urbana e

economia circular local, mediante a integragdo com a associacdo ABC Marbas e com a
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cooperativa ReciclaCub, em cumprimento as diretrizes de sustentabilidade do ETP e a Lei
Federal n° 12.305/2010.

6.14. Apos a verificacdo de conformidade e seguranca, o fiscal técnico devera emitir o Termo
de Recebimento Provisorio Técnico no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, enviando a nota fiscal
atestada ao Gestor da contratagéo para fins de emissdo do Recebimento Definitivo, ou relatar as
inconsisténcias apuradas para a rejeicao do objeto, conforme art. 248, §§ 5° e 6°, da Portaria
CMC n° 384/2025.

Fiscal administrativo

6.15. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento e a formalizagdo de eventuais
apostilamentos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, nos termos do
art. 21, inciso |, da Portaria CMC n° 384/2025.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao Gestor da contratagcao para que tome
as providéncias cabiveis quando a medida ultrapassar a sua competéncia, nos termos do art. 21,
inciso I, da Portaria CMC n°® 384/2025.

6.17. O fiscal administrativo devera controlar o saldo dos quantitativos registrados na Ata de
Registro de Precos, alertando o Gestor da contratagdo quando o consumo atingir 80% (oitenta
por cento) do total registrado, a fim de evitar o desabastecimento ou a extrapolagéo do objeto

contratado sem cobertura contratual.

6.17.1. O fiscal devera auxiliar o Gestor no monitoramento dos niveis de estoque de
consumo, garantindo que a emissao de nova Autorizagdo de Fornecimento ocorra com
antecedéncia minima necessaria para evitar o cenario de desabastecimento,
considerando o histérico de fracasso parcial do certame anterior e 0 prazo de entrega
regular de 15 (quinze) dias corridos previsto neste TR.

6.18. Em cumprimento ao art. 265 da Portaria CMC n° 384/2025, o fiscal administrativo devera
consultar, previamente a cada pagamento ou emissao de nota de empenho, a regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria da contratada (SICAF/CNDs), anexando os comprovantes de

consulta ao correspondente processo de execugao financeira.

6.19. O fiscal administrativo devera acompanhar periodicamente a evolugcdo dos pregos dos

materiais de expediente no mercado regional, utilizando como referéncia consultas ao Painel de

Pégina 14 de 42
Termo de Referéncia - Processo de Compra 28/2026



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
493° Ano da Fundacdo do Povoado e
77° de Emancipagao Politico Administrativa

Precos governamental ou contratagdes similares de outros érgaos publicos, certificando-se de

que o valor registrado na Ata permanece vantajoso para a Administragao.

6.19.1. Identificando que o prego registrado em Ata se tornou superior ao praticado no
mercado local para artigos equivalentes de papelaria, o fiscal devera instruir o Gestor para
instaurar procedimento de negociagédo visando a reducdo dos precos ao patamar de
mercado, conforme determina o art. 322 da Portaria CMC n° 384/2025.

6.20. A fiscalizagcdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica

corresponsabilidade desta Camara Municipal de Cubat&o ou de seus agentes e fiscais.
Gestor da contratagdo
6.21. Cabe ao gestor da contratagido, nos termos do art. 19 da Portaria CMC n° 384/2025:

6.21.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao,
mantendo no histérico de gerenciamento todos os registros formais da execugéo, tais
como as Autorizagdes de Fornecimento emitidas, o controle de saldo da Ata de Registro

de Precgos, os registros de ocorréncias e eventuais alteragbes contratuais (art. 19, inciso

1);

6.21.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais técnico e administrativo acerca
das ocorréncias relacionadas a execucao e as medidas adotadas, informando a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, especialmente em casos de
descumprimento de prazos logisticos que acarretem risco de desabastecimento de

materiais nas unidades administrativas (art. 19, inciso Il);

6.21.3. Supervisionar os niveis de estoque de materiais de expediente nas
dependéncias da Camara, atuando proativamente para evitar a escassez de insumos
correntes, garantindo que as novas Autorizagdes de Fornecimento sejam emitidas com a
antecedéncia necessaria, observando o prazo de entrega regular de até 15 (quinze) dias
corridos previsto neste TR (art. 19, inciso lll);

6.21.4. Providenciar a instrugdo processual necessaria para eventuais apostilamentos
de reajustes ou pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, baseando-se em oscilagdes
mercadolégicas severas devidamente comprovadas e analisando a pertinéncia juridica

dos pleitos com o apoio da fiscalizagdo administrativa (art. 19, inciso V);
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6.21.5. Acompanhar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada para fins
de empenho e pagamento, anotando no relatério de riscos eventuais problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo, como a perda de regularidade fiscal ou trabalhista
(art. 19, inciso VII);

6.21.6. Emitir documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento das obriga¢cdes, com mengao ao desempenho na execugdo, para fins de

atesto de capacidade técnica ou aplicagao de penalidades (art. 19, inciso VIII);

6.21.7. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, com as seguintes atribuicdes

especificas (art. 19, inciso X):
6.21.7.1. Receber as notificagdes dos fiscais;
6.21.7.2. Analisar a gravidade da infragcao reportada;
6.21.7.3. Instruir o processo com provas e formalizar o descumprimento;
6.21.7.4. Sugerir a penalidade aplicavel e calcular o valor da multa, se houver.

6.21.8. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos da
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Camara no proximo ciclo de contratacao (art. 19, inciso XllI);

6.21.9. Enviar a documentacao pertinente a Divisdo de Contabilidade e Financas para
a formalizag&o dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, certificando expressamente
que o valor da nota fiscal confere com o quantitativo efetivamente recebido e validado pela

fiscalizagéo técnica (art. 19, inciso IX).

Obrigagoes da contratante

6.22.

Sao0 obrigagdes da Camara:

6.22.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de
acordo com as clausulas deste Termo de Referéncia, da Ata de Registro de Precos e da
proposta ofertada;

6.22.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas, procedendo a conferéncia
provisoria e definitiva por meio dos fiscais designados, nos termos dos arts. 248 e 250 da

Portaria CMC n° 384/2025, assegurando a verificagdo da conformidade das
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especificagbes técnicas dos artigos de papelaria e escritério, as certificagbes ambientais
e de procedéncia sustentavel exigidas, bem como a validade ou vida util minima de 2/3 no

ato da entrega para os itens colantes ou entintados;

6.22.3. Notificar a contratada, por escrito, sobre quaisquer vicios, defeitos, avarias de
transporte, sinais de ressecamento, perda prematura de colagem ou desconformidade
com os padrdes de embalagem coletiva e marcas aceitas, fixando o prazo de 5 (cinco)
dias uteis para a regularizagdo ou substituicdo integral dos itens rejeitados, sob pena de

aplicagao de sangdes administrativas;

6.22.4. Efetuar o pagamento a contratada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados
da data da finalizagdo da liquidagdo da despesa, mediante ordem bancaria, conforme
estabelecido no art. 268 da Portaria CMC n° 384/2025, condicionado a regularidade fiscal

e trabalhista da empresa;

6.22.5. Aplicar a contratada as sanc¢des administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, na Portaria CMC n° 384/2025 e neste Termo de Referéncia, garantido o

contraditério e a ampla defesa;

6.22.6. Cientificar a Procuradoria Legislativa para analise juridica e adogao das medidas
cabiveis quando houver necessidade de rescisdo contratual, aplicacdo de sang¢des graves

ou execucao da garantia, nos termos do art. 287 da Portaria CMC n° 384/2025;

6.22.7. Analisar e decidir sobre as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao

contratual:

6.22.7.1. A Administragdo tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para decidir sobre

requerimentos gerais, admitida a prorrogagao motivada.

6.22.7.2. Nos pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
(reequilibrio), o Gestor da contratagdo devera elaborar manifestacdo técnica
preliminar no prazo de 10 (dez) dias uteis contados do recebimento do pleito
instruido, encaminhando o processo para andlise financeira e juridica
subsequentes, conforme rito do art. 242 da Portaria CMC n° 384/2025.

6.22.8. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do objeto, nem por danos
causados a terceiros em decorréncia de negligéncia, impericia ou imprudéncia da

contratada na entrega dos suprimentos.
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Obrigagoes da contratada

6.23. A contratada deve cumprir todas as obrigagcdes constantes deste Termo de Referéncia,
da Ata de Registro de Pregos e da sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as

seguintes obrigagbes especificas:

6.23.1. Fornecer os materiais de expediente de escritério em estrita conformidade com
as descri¢cdes, quantitativos, unidades de medida e padrbes comerciais especificados na
tabela deste Termo de Referéncia, garantindo que todos os itens sejam novos e livres de

defeitos de fabricagdo ou rebarbas plasticas;

6.23.2. Entregar os produtos colantes ou entintados sujeitos a ressecamento ou perda
de aderéncia, tais como as canetas esferograficas, marcadores de pagina, fitas adesivas
e blocos autoadesivos, com prazo de validade ou vida util recomendada na data de entrega
néo inferior a 2/3 (dois tercos) do tempo total estipulado pelo fabricante;

6.23.3. Assegurar que os materiais sejam entregues em suas embalagens originais de
fabrica, devidamente lacradas, limpas e adequadas para o transporte e armazenamento
seguro, contendo externamente os dados de identificagdo do produto, marca, fabricante e
a quantidade exata de unidades em conformidade com as apresentagbes coletivas

exigidas;

6.23.4. Responsabilizar-se integralmente pelos vicios, defeitos latentes ou danos
decorrentes do objeto fornecido, bem como pela inadequagédo técnica ou precoce
obsolescéncia dos materiais frente as especificacdes editalicias, de acordo com as normas
da Lei Federal n° 14.133/2021 e da Lei Federal n° 8.078/1990, Cddigo de Defesa do

Consumidor;

6.23.5. Entregar os bens diretamente no Servigo de Almoxarifado da Camara Municipal
de Cubatéo, no endereco indicado neste TR, dentro do prazo maximo de até 15 (quinze)

dias corridos, contados a partir do recebimento de cada Autorizacdo de Fornecimento;

6.23.6. Comunicar a Camara, por escrito e com justificativa devidamente fundamentada,
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da data limite de entrega, eventuais
motivos de forga maior ou caso fortuito supervenientes que impossibilitem o cumprimento
do cronograma logistico individualizado, visando a analise de prorrogagao de prazo pelo

Gestor da contratacao;
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6.23.7. Cumprir as diretrizes de logistica reversa e sustentabilidade socioambiental
previstas no ETP e na Lei Federal n° 12.305/2010, responsabilizando-se pelo adequado
acondicionamento e triagem de todo o residuo limpo gerado no faturamento das entregas
parceladas, como caixas de papelao corrugado, bobinas de filme plastico e invélucros de
fabrica, garantindo que sejam depositados nas areas isoladas do Almoxarifado para

destinagdo semanal as organizagdes locais de catadores integradas a esta Camara;

6.23.8.  Substituir ou reparar, integralmente as suas expensas, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis apds a notificagdo formal emitida pela fiscalizagdo, os itens que forem
rejeitados por apresentarem avarias de transporte, ressecamento de componentes, perda
de colagem ou inadequagédo com os padrdes sustentaveis e técnicos exigidos no ato do

recebimento provisério;

6.23.9. Manter, durante toda a vigéncia da contratacao e da Ata de Registro de Precos,
todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificagdo juridica, fiscal, social e trabalhista

exigidas para a contratagao;

6.23.9.1. Quando n&o for possivel a verificagdo automatizada das condigbes de
regularidade no SICAF, a contratada devera entregar ao Fiscal Técnico ou ao Gestor
da contratagéo, junto a correspondente Nota Fiscal, as certiddes comprobatdrias de
regularidade ativa perante as Fazendas de seu domicilio fiscal, bem como a CRF
do FGTS e a CNDT, sob pena de suspensao do fluxo de liquidagcéo e retencdo do

respectivo pagamento nos termos do art. 268 da Portaria CMC n° 384/2025.

6.23.10. Responder civil e criminalmente por todo e qualquer dano patrimonial, material
ou prejuizo direto causado a Administragéo ou a terceiros em decorréncia de negligéncia,
imprudéncia ou impericia de seus prepostos durante o transporte, descarregamento e

manipulagéo dos bens na sede deste Legislativo;

6.23.11. Atender as determinagdes e notificagcdes regulares emitidas pela Fiscalizagéo
ou pela Gestdo da contratagdo, prestando tempestivamente os esclarecimentos
solicitados sobre a procedéncia das matérias-primas e dos lotes entregues, bem como
apresentar, no ato de aceitagdo da proposta, as devidas certificacées socioambientais dos
papéis, como selos FSC ou CERFLOR, e a comprovacdo do Selo de Identificagdo da
Conformidade do INMETRO para os itens plasticos e metalicos regulamentados, nos
moldes da Portaria INMETRO n° 423/2021.

Extingédo contratual
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A extingdo da contratagdo ocorrera pelo adimplemento integral das obrigagdes, pelo

decurso do prazo de vigéncia ou de forma antecipada, nas modalidades prevista no art. 271 da

Portaria CMC n° 384/2025 (unilateral, consensual ou judicial).

6.25.

A Cémara podera determinar a extingdo unilateral da contratagdo, apds processo

administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa, caso ocorra alguma das hip6teses
previstas no art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021 e no art. 273 da Portaria CMC n°® 384/2025,

especialmente:

6.26.

6.25.1. Reiterado descumprimento das especificagbes técnicas e dos critérios de
qualidade estabelecidos, notadamente a entrega de materiais de expediente que n&o
atendam as normas regulamentares vigentes, como a auséncia do Selo de Identificagdo
da Conformidade do INMETRO para os itens plasticos/metalicos ou a falta de
comprovagao de origem florestal sustentavel FSC/CERFLOR para os papéis de escritorio,

configurando fraude na execugao do objeto;

6.25.2. Falha sistematica na operagao de logistica reversa, caracterizada pela recusa
ou omissdo no adequado acondicionamento, triagem e destinagdo ambientalmente
adequada dos residuos limpos de celulose, caixas de papelao e filmes plasticos gerados
no descarregamento das entregas parceladas no Almoxarifado, descumprindo as
diretrizes de sustentabilidade socioambiental e economia circular previstas no ETP e no

Mapa de Riscos;

6.25.3. Atraso injustificado ou recusa no fornecimento dos suprimentos de papelaria e
escritério que acarrete o desabastecimento das unidades administrativas, prejuizo as
atividades de apoio institucional ou interrup¢cédo de projetos pedagdgicos e legislativos

desta Casa de Leis;

6.25.4. Decretagdo de faléncia, insolvéncia civil, instauracdo da dissolugdo da
sociedade ou a ocorréncia de alteragdo subjetiva que comprometa a capacidade técnica
ou financeira da empresa para honrar os fornecimentos parcelados da Ata de Registro de

Precos.

O procedimento para extingdo unilateral observara o rito previsto no art. 287 da Portaria

CMC n° 384/2025, compreendendo:

6.26.1. Relatdrio técnico circunstanciado do Gestor ou Fiscal indicando os fatos;
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6.26.2. Notificagdo da contratada para apresentar defesa prévia no prazo de 15

(quinze) dias uteis;

6.26.3. Anadlise da defesa pelo Gestor e remessa a Procuradoria Legislativa para

parecer juridico sobre a legalidade do ato;

6.26.4. Decisdo final fundamentada da Presidéncia da Camara.

6.27. Aextingao unilateral por culpa da contratada podera acarretar a retengéo de créditos até

o limite dos prejuizos causados e das multas aplicadas, além das demais sang¢des cabiveis.

6.28. A extingdo consensual podera ocorrer por acordo entre as partes, desde que
demonstrado o interesse publico e formalizada mediante termo que preveja o cronograma de

desmobilizagao.

6.29. Concluida a execugao ou formalizada a extingdo, o Gestor devera verificar a quitacao de

eventuais multas e emitir o Termo de Recebimento Definitivo.

6.30. A contratagdo podera ser extinta caso se constate que a contratada mantém vinculo de
parentesco ou natureza técnica/financeira vedada com agentes publicos da Camara, conforme
art. 14, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Dos casos omissos

6.31. Os casos omissos ou situacbes nao explicitadas neste Termo de Referéncia serao
decididos pela Presidéncia da Cémara, ouvida a Procuradoria Legislativa, nos termos do art. 337
da Portaria CMC n° 384/2025.

6.32. Ainterpretacdo e integracdo das lacunas contratuais observarao a seguinte ordem de

prevaléncia normativa:

6.32.1. As disposicbes da Lei Federal n° 14.133/2021;

6.32.2. Asnormas regulamentares internas, especialmente a Portaria CMC n°® 384/2025;

6.32.3. Os regulamentos técnicos e especificagbes de conformidade estipulados pelo
Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO aplicaveis aos artigos
escolares e de escritorio, as diretrizes da Politica Nacional de Residuos Sélidos, Lei
Federal n° 12.305/2010, bem como os padrdes internacionais de manejo florestal e cadeia
de custddia, certificagdes FSC ou CERFLOR, estabelecidos para os papéis de escritério

e celulose;
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6.32.4. Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des
do Cdédigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n® 8.078/1990, naquilo que for
compativel com o regime juridico de direito publico, considerando a Camara na qualidade

de consumidora final e usuaria dos materiais fornecidos.

6.33. Em caso de conflito entre normas, prevalecera aquela que melhor garantir a seguranca
dos usuarios e a continuidade do servigo publico, vedada a interpretagdo que restrinja a ampla

defesa ou imponha obrigagbes desproporcionais nao previstas no instrumento convocatério.
Alteragdes

6.34. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei Federal n° 14.133/2021 e pelos arts. 227 a 245 da Portaria CMC n° 384/2025, podendo ser

unilaterais ou consensuais.

6.35. AContratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios no objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)

do valor inicial atualizado da contratagao.

6.35.1. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes poderao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento), desde que ndo acarretem prejuizo a

Administragao.

6.36. Qualquer alteracdo contratual que implique modificagdo de valor, prazo ou
especificagcbes técnicas devera ser precedida de processo administrativo instruido

obrigatoriamente com:

6.36.1. Justificativa fundamentada do Gestor da contratacdo e Nota Técnica

demonstrando a necessidade e a vantajosidade da alteragao;

6.36.2. Declaragdo de disponibilidade or¢camentaria emitida pela Divisdo de

Contabilidade e Finangas para acréscimos de despesa;

6.36.3. Parecer juridico prévio da Procuradoria Legislativa sobre a legalidade da

alteracao;
6.36.4. Autorizacdo formal da Autoridade Competente.

6.37. As alteragdes de clausulas contratuais, incluindo acréscimos quantitativos, prorrogacées

de vigéncia e pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, serdo formalizadas mediante
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celebragdo de Termo Aditivo, cuja minuta devera ser elaborada exclusivamente pela
Procuradoria Legislativa, nos termos do art. 245 da Portaria CMC n° 384/2025.

6.38. O registro de fatos que nao caracterizam alteragdo da substdncia contratual sera
realizado por simples Termo de Apostilamento, dispensada a celebragao de termo aditivo, nas
seguintes hipoteses:

6.38.1. Reajuste de precgos por aplicagédo do indice previsto;

6.38.2. Atualizagao de dados cadastrais da contratada;

6.38.3. Empenho de dotagdes orgamentarias suplementares.
Foro

6.39. Fica definido o Foro da Comarca de Cubat&o para dirimir os litigios que decorrerem da
execugao contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da
Lei Federal n° 14.133/2021.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

71. O licitante ou a contratada que incidir nas infragdes previstas no art. 155 da Lei Federal

n°® 14.133/2021 ficara sujeito as seguintes sangodes:
a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com esta Camara Municipal de Cubato, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e

maximo de 6 (seis) anos.

7.1.1. A aplicacdo das sancgbes previstas neste item n&o exclui a obrigagcdo de

reparacgao integral do dano causado a Camara.

7.1.2. As sancdes previstas nos itens “a”, “c” e “d” deste item poder&o ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

7.2. Na aplicagédo das sangdes a que se refere o item 7.1, serdo considerados:
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a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida, bem como os danos que dela provierem

para a Camara;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.21.

7.2.2.

Séo circunstancias agravantes da sangao:

7.211. a existéncia de registro do licitante ou da contratada no Sistema
Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes ou na
Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
em vigéncia no momento do cometimento da infragdo, em decorréncia de

penalidade aplicada nos 12 (doze) meses anteriores ao fato ensejador da sancéo;

7.2.1.2. a desclassificagdo ou inabilitagdo por descumprimento das exigéncias

do edital, quando for notéria a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

7.2.1.3. ainércia deliberada do licitante ou da contratada em face das diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo licitatério ou o

inadimplemento de obriga¢des contratuais;

7.21.4. a falsidade de declaracdo, apresentada pelo licitante, de que é

beneficiario de tratamento diferenciado concedido em legislagéo especifica.
S3o circunstancias atenuantes da sangao:
7.2.21. a falha escusavel do licitante ou da contratada;

7.2.2.2. a apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes
para os quais nao tenha contribuido o licitante ou a contratada e que nao sejam de

facil identificagdo por esses ultimos;

7.2.2.3. a juntada de documentagcdo que, embora ndo tenha atendido as

exigéncias do edital, foi encaminhada de forma equivocada, sem indicio de dolo;

7.2.24. a adogdo de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da

respectiva conduta.
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7.3. A adverténcia sera aplicada a contratado que der causa a inexecugao parcial do contrato,

da qual ndo advenha grave dano a Camara.

7.4. A multa, aplicavel a contratada ou ao licitante por qualquer das infragbes administrativas
previstas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou

celebrado com contratagao direta.

7.4.1. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara a contratada a multa de
mora calculada sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util

seguinte ao término do prazo estipulado, observados os seguintes critérios:
a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia, corridos,

M.

aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

¢) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugéo parcial ou total do

contrato, conforme o caso.

7.4.2. A multa de mora podera ser convertida em compensatéria e promovida a
extingao unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas
nesta secéo.

7.4.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo a contratada, além da perda desse

valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.4.4. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total
da obrigagédo assumida, sujeitando-o a aplicagdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre
o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar com esta Camara, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de

proposta.

7.5. A sancédo de impedimento de licitar ou contratar no dmbito desta Camara sera
aplicada a contratada ou ao licitante pelas infragdes administrativas previstas nas alineas adiante
especificadas do caput do artigo 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, quando n&o se justificar a

imposicao de penalidade mais grave, na seguinte conformidade:
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a) por 2 (dois) meses: deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

b) por 4 (quatro) meses: ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacao exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta; ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagéo

sem motivo justificado;

c) por 1 (um) ano: dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a

Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

d) por 2 (dois) anos: dar causa a inexecugao total do contrato.

7.5.1. Os prazos de que trata este item poderdo ser reduzidos ou majorados, neste
ultimo caso pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, a vista de circunstancias atenuantes ou

agravantes.

7.6. A sancao de declaragao de inidoneidade sera aplicada a contratada ou ao licitante

pelas infragbes administrativas:

a) apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

c) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

f) se justificarem a imposi¢ao de penalidade mais grave:

1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

2. dar causa a inexecugao total do contrato;

3. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;
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5. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a

contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

7.6.1. A aplicagédo da sangao prevista neste item impedira a contratada ou o licitante
de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os

entes federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos.

7.6.1.1. O prazo a que alude este item podera ser reduzido ou majorado, a vista
de circunstancias atenuantes ou agravantes, respeitado o minimo de 3 (trés) anos

€ 0 maximo de 6 (seis) anos.

7.6.2. Para os fins da conduta de comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
de qualquer natureza, considera-se comportamento iniddneo a pratica de atos

direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato.

7.7. A instauragao de processo sancionatério se dara mediante comunicagao do gestor, ou
de quem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execugdo contratual, a
Procuradoria Legislativa.

7.7.1. Nas contratagdes em que houver prestagdo de garantia, os emitentes desta
deverao ser notificados quanto ao inicio de processo sancionatério para apuragcado de
descumprimento de clausulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

7.7.2. Configurada a hipétese de aplicagao de adverténcia ou multa, os responsaveis,
uma vez instaurado o processo sancionatoério, serdo intimados para apresentacdo de
defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data do recebimento da notificagao,

cabendo ao Gestor Legislativo da Camara decidir sobre o sancionamento.

7.7.21. Se na instrugédo do processo sancionatério estiverem presentes indicios
que também recomendem, desde logo, a rescisdo unilateral do contrato, devera a
contratada ser comunicada de ambas as consequéncias da infracdo constatada

para oportuna decisao conjunta.

7.7.3. Para a aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar devera ser instaurado processo de
responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores
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estaveis, designados por portaria do Presidente da Camara, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou a contratada para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar

as provas que pretenda produzir.

7.7.3.1. Na hipétese de deferimento de pedido de produgéo de novas provas ou
de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou a
contratada podera apresentar alegages finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data da intimacgao.

7.7.3.2. Serado indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada,

provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

7.7.3.3. Finalizada a produgédo de provas ou expirado o prazo para alegagdes
finais, a comissao elaborara relatério pormenorizado dos fatos no prazo maximo de
15 (quinze) dias uteis.

7.7.34. Os processos de responsabilizagdo previstos neste item deverao ser
remetidos, apdés o término da fase de instrugdo, a Procuradoria Legislativa da

Camara para fins de avaliagdo do seu processamento e analise juridica.

7.7.3.5. Apods a manifestacdo da Procuradoria Legislativa, o relatdrio final da

comissdo sera encaminhado ao Gestor Legislativo da Camara, a quem compete:

a) aplicar a sangao de impedimento de licitar e contratar;

b) encaminhar o processo ao Presidente da Camara, autoridade competente
para aplicagdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar e

contratar.

7.7.4. Da decisdo do Gestor Legislativo da Camara que aplicar as sangbes de
adverténcia, multa ou impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no prazo de 15

(quinze) dias uteis, a contar da intimagao.

7.74.1. O recurso de que trata este item sera dirigido ao Gestor Legislativo da
Camara, que devera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis proferir decisdo de mérito

para rever ou manter a decisao recorrida.

7.74.2. Caso o Gestor Legislativo da Camara decida pela manutengéo da

decisao recorrida, devera, imediatamente, submeter o recurso ao Presidente da
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Camara, que decidira sobre suas condi¢cdes de admissibilidade e o seu mérito no

prazo de até 20 (vinte) dias Uteis.

7.7.5. Da decisao do Presidente da Camara que aplicar a sangao de inidoneidade para
licitar e contratar, cabera apenas pedido de reconsideragéo, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado

de seu protocolo.

7.7.6. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo, até que

sobrevenha decisao final por parte da autoridade competente.

7.7.7. A intimagdo dos atos relativos a aplicagdo de sangdes sera feita mediante
expedicdo de notificagdo ao(s) responsavel(eis) relacionado(s) no Termo de Ciéncia e de
Notificagdo ou na Autorizagdo de Fornecimento ou na Ordem de Execugao de Servicos,
conforme o caso, por meio do enderego eletrdnico neles indicados, o qual deve ser
mantido atualizado para os fins a que se destina, ou para os enderegos de e-mail

informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.7.71. Os enderecgos de e-mail referidos neste item serdo considerados de uso
continuo, ndo cabendo alegagédo de desconhecimento das comunicagbes a eles

comprovadamente enviadas.

7.7.7.2. Resultando infrutifera a intimagao por meio do endereco eletrénico, sera

esta efetuada por meio do Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Cubatao.

7.8. A imposigcao das sangdes previstas no presente instrumento ndao impede a propositura

de acgao judicial com vista a reparacéo integral do dano causado a Camara Municipal de Cubatéo.

7.9. Decorridos 30 (trinta) dias da notificagdo para recolhimento da multa, ndo ocorrendo a
quitagdo, serdo adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo
Municipal - CADIN Municipal e as providéncias de inscricdo do débito na Divida Ativa do

Municipio para cobranga judicial.

7.10. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administracao, e sera interrompida ou suspensa nas hipo6teses previstas no § 4° do artigo 158
da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.11.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133/2021 ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
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conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente

definidos na referida lei.

7.12. Apersonalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n°
14.133/2021 ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos,

o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.13. Independentemente da instauracio de processo sancionatério, o Presidente da Camara
podera determinar, mediante comunicagdo expressa aos responsaveis indicados no Termo de
Ciéncia e de Notificagédo, a suspensao preventiva e imediata do contrato, quando a medida se
revelar de interesse publico, uma vez avaliados os aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

7.14. Nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer

expediente administrativo na Camara Municipal de Cubatao.
7.14.1. Considera-se dia do comego do prazo:
a) o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagdo da informagéo na internet;

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagao for

pelos correios.

7.14.2. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento
cair em dia em que nao houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora

normal ou se houver indisponibilidade da comunicagao eletronica.

7.15. Encerrada a instancia administrativa, as sangdes deverao ser registradas no SICAF, na
Relagdo de Apenados, no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sado Paulo
(CAUFESP), no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como, conforme o caso, comunicadas as
autoridades competentes para fins de anotagdes nos demais cadastros de controle, inclusive as

entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias Uteis.
7.16. E admitida a reabilitagdo do licitante ou da contratada perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
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a) reparacao integral do dano causado a Administragdo Publica;

b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagédo da penalidade, no caso

de declaragao de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos

requisitos definidos neste item.

7.16.1. Asancéo pela apresentagéo de declaragdo ou documentagao falsa exigida para
o certame, por prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou execugao do contrato, bem
como pela pratica de ato lesivo, nos termos do artigo 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, exigira, como condigdo de reabilitagdo do licitante ou contratada, a

implantacao ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

7.17.  Os débitos da contratada para com a Camara Municipal de Cubatao, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato

ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com a contratante.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1. Do recebimento
8.1.1. Os procedimentos de recebimento dos materiais de expediente obedecerio ao

estabelecido pelas Secdes | e Il do Titulo V da Portaria CMC n° 384/2025, desenhado para

conferir maxima conformidade a recep¢ao dos insumos, da seguinte forma:

8.1.1.1. O recebimento provisorio ocorrera no momento da entrega dos itens na
sede da Camara pelo encarregado do Servico de Almoxarifado, limitando-se a
conferéncia sumaria da quantidade de volumes descritos na nota fiscal e ao estado

geral de lacre das embalagens de fabrica.

8.1.1.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes ou
durante o recebimento provisério, quando em manifesto desacordo com as

especificagdes técnicas, apresentando avarias de transporte, sinais visiveis de
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ressecamento ou prazo de validade inferior ao limite exigido, devendo ser
substituidos integralmente pela contratada no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da notificagdo formal, as suas exclusivas custas, sem prejuizo da

aplicagéo de penalidades.

8.1.1.3. A afericao detalhada e a verificagdo da regularidade fiscal e trabalhista
serao feitas pelos Fiscais Técnico e Administrativo, os quais terdo o prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da entrega no Almoxarifado, para conferir as
especificagdes técnicas detalhadas de cada um dos itens fornecidos e emitir o
Termo de Recebimento Provisério Técnico e Administrativo. Apds a aprovagao dos
fiscais, o Gestor da Contratagdo emitira o Termo de Recebimento Definitivo em até
5 (cinco) dias uteis, o qual servira de documento habil para instruir a liquidagao da

despesa.

8.1.1.4. Para as ordens de fornecimento decorrentes de contratagdes diretas
cujos valores totais ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021, o prazo maximo para a emissado do recebimento definitivo
sera de até 2 (dois) dias uteis, contados da emissdo do termo provisério pelos

fiscais.

8.1.1.5. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma motivada e justificada pelo Gestor, por igual periodo, quando
houver necessidade de realizacao de diligéncias ou exames para a afericdo do Selo
de ldentificagcdo da Conformidade do INMETRO ou validagdo das certificagdes
ambientais FSC/CERFLOR dos papéis.

8.1.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, como a rejeigéao
pontual de um lote de pastas ou réguas fora das dimensdes especificadas, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, notificando-se a
empresa para a emissao de nota fiscal fatura correspondente e apenas a parcela

incontroversa do fornecimento, para efeito de liquidagéo e pagamento.

8.1.1.7. O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na
execucgao, tais como a troca de itens danificados, reposicdo de unidades faltantes
ou regularizagao de restricdes nos documentos fiscais e certiddes, suspendera a
contagem do tempo regulamentar e ndo sera computado para os fins do

recebimento definitivo.
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8.1.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil da contratada pela qualidade estrutural e conformidade dos insumos, nem
implicara corresponsabilidade da Camara por falhas de fabricagéo.

8.1.1.9. As atividades de transporte, descarga direta nas dependéncias do
Servigo de Almoxarifado e a triagem fisica inicial das embalagens de faturamento e
caixas de papelao secundarias correm inteiramente por conta da contratada,
constituindo condigdo obrigatéria para o aceite provisério do objeto, visando ao
atendimento do plano de logistica reversa pactuado com as organizac¢des locais de

catadores, ABC Marbas e ReciclaCub.

8.1.1.10. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil da contratada, especialmente quanto a vicios ocultos ou redibitérios
constatados durante o uso rotineiro dos artigos de papelaria, nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato, nos termos
do art. 253 da Portaria CMC n° 384/2025.

8.2. Liquidagao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal e emitido o Termo de Recebimento Definitivo pelo
Gestor, 0 prazo para a liquidagdo da despesa pela Divisao de Contabilidade e Finangas

sera de até 10 (dez) dias uteis.

8.21.1. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado, uma Unica vez,
por igual periodo, mediante justificativa fundamentada do Gestor da contratacao,

quando houver a estrita necessidade de realizagédo de diligéncias complementares.

8.2.1.2. O prazo para a liquidagéo sera reduzido a metade, 5 dias uteis, nas
Autorizagdes de Fornecimento decorrentes de contratagdes de pequeno valor, com
base no montante definido no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.2.2. Para fins de liquidacao, o Gestor da contratacao e a fiscalizagao administrativa
deverao certificar se a nota fiscal apresentada expressa os elementos essenciais

obrigatdrios, tais como:

8.2.2.1. A descrigao exata do objeto fornecido, em alinhamento com a tabela de
itens deste TR;

8.2.2.2. A data da efetiva entrega pontual no Aimoxarifado;
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8.2.2.3. O valor unitario e total, conferindo com os precgos registrados na Ata de

Registro de Pregos vigente;

8.2.2.4. O destaque das retengdes tributarias cabiveis, observando-se a
parametrizacdo do regime fiscal diferenciado do Simples Nacional, caso a

adjudicataria vencedora seja enquadrada nessa modalidade;

8.2.2.5. A referéncia explicita ao numero da Autorizacdo de Fornecimento

correspondente e da respectiva Nota de Empenho.

8.2.3. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagcao da
manutengao das condigdes de habilitagao, a ser constatada por meio de consulta on-line

obrigatéria ao SICAF ou aos sitios eletrdnicos oficiais, abrangendo:

8.2.3.1. Regularidade Fiscal;

8.2.3.2. Regularidade trabalhista (CNDT) e previdenciaria (INSS/FGTS);

8.2.3.3. Cumprimento das diretrizes de protegdo ao menor e consulta ativa aos
cadastros de empresas punidas ou suspensas, incluindo o Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP) e o Cadastro de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo (TCE/SP).

8.2.4. Constatando-se situacao de irregularidade fiscal, trabalhista ou regulatéria da

contratada nas consultas:

8.2.4.1. A contratada sera formalmente notificada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularizar sua situacdo cadastral ou apresentar defesa prévia, admitida

a prorrogagao motivada uma uUnica vez por igual periodo;

8.2.4.2. Nao havendo a devida regularizagdo das certiddes ou do cadastro no
prazo estipulado, a Camara retera preventivamente o pagamento da nota fiscal
correspondente até a total solugdo da pendéncia ou, diante da gravidade e
reiteracdo do descumprimento, decidira pela extingdo unilateral da contratacao,

conforme o procedimento estabelecido pela Portaria CMC n°® 384/2025;

8.2.4.3. A existéncia de irregularidade fiscal ou restricdo de certiddes nao
obstara o pagamento financeiro referente aos materiais de expediente que ja

tenham sido efetivamente entregues, conferidos tecnicamente e recebidos em
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carater definitivo pela Camara, a fim de obstar o enriquecimento ilicito da
Administragdo Publica, sem prejuizo da instauracido imediata de processo
administrativo sancionatério para aplicagdo das penalidades cabiveis, nos termos
do art. 266, paragrafo unico, da Portaria CMC n°® 384/2025.

8.2.5. Havendo erro material, omissdo de dados na nota fiscal ou qualquer
circunstancia formal que impeca o regular processamento da liquidagéo, o prazo fixado
ficara suspenso a partir da notificagdo do fornecedor, reiniciando-se a contagem integral
do tempo regulamentar no primeiro dia util subsequente a reapresentagdo do documento
devidamente saneado, sem qualquer 6nus financeiro ou aplicagdo de juros moratorios

para esta Camara.
Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
data da finalizagao da liquidag&o da despesa, mediante ordem bancaria creditada na conta

corrente de titularidade da Contratada.

8.3.1.1. Considera-se data do pagamento o dia da emiss&o da respectiva ordem
bancaria, nos termos do art. 268, § 2°, da Portaria n® 384/2025.

8.3.2. No caso de atraso no pagamento por culpa exclusiva da Cémara, os valores
devidos serdo atualizados monetariamente entre a data final para o adimplemento e a data
do efetivo pagamento, mediante aplicagéo da variagdo do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, pro rata die.

8.3.3. O pagamento estara sujeito as retengdes tributarias e previdenciarias previstas
na legislagédo vigente (IRRF, INSS, ISSQN), conforme o regime tributario da Contratada
(Lucro Real, Presumido ou Simples Nacional), devendo a Nota Fiscal destacar as

aliquotas devidas.

8.3.3.1. Para empresas optantes pelo Simples Nacional, o pagamento observara
as regras de ndo retencdo de tributos federais (PIS/COFINS/CSLL), desde que
apresentada a declaragao/anexo comprobatério da opgéo juntamente com a nota
fiscal, nos moldes do art. 270 da Portaria n® 384/2025.

Forma de pagamento
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8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em conta
corrente de titularidade da Contratada, mantida em instituicao financeira oficial ou
credenciada.

8.4.1.1. E vedado o pagamento em conta de terceiros ou por meio de saque em

espécie.

8.4.2. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para crédito em favor da Contratada, independentemente da data de

compensacao bancaria efetiva na conta do favorecido.

8.4.3. Quando do pagamento, a Camara efetuara a retengdo na fonte dos tributos e
contribuicbes previstos na legislacdo tributaria vigente, especialmente o Imposto de Renda
Retido na Fonte - IRRF, aplicando as aliquotas correspondentes a natureza de
fornecimento de bens/mercadorias.

8.4.3.1. A Contratada devera destacar na Nota Fiscal o valor dos tributos sujeitos

a retengao, sob pena de devolugdo do documento para corregéao.

8.4.4. A Contratada regularmente optante pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacao de Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte (Simples Nacional), nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, ndo
sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por aquele
regime (IRPJ, CSLL, PIS/Pasep e COFINS).

8441. O pagamento sem retengdo fica condicionado a apresentacao,
juntamente com a Nota Fiscal, da Declaracdo de Opcgéo pelo Simples Nacional
(anexo IV da IN RFB n°® 1.234/2012 ou documento equivalente do sistema fiscal),

comprovando o enquadramento vigente no més de competéncia do fornecimento.

8.4.4.2. A auséncia do documento comprobatério do enquadramento impedira o
pagamento ou sujeitara a Contratada as regras de retengéo aplicaveis as empresas
do regime geral de tributagéo.

Antecipagao de pagamento

8.5.1. E expressamente vedada a realizagdo de pagamento antecipado pelo
fornecimento dos materiais, devendo a liquidagdo da despesa ocorrer somente apos a
efetiva entrega, seguida do consequente ateste de conformidade pelo Fiscal Técnico, nos
termos dos arts. 248 e 250 da Portaria CMC n°® 384/2025.
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FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletrénica, visando ao Registro de
Prec¢os, conforme definido no Estudo Técnico Preliminar e em observancia a Lei Federal
n°® 14.133/2021 e a Portaria CMC n°® 384/2025.

9.1.2. O critério de julgamento das propostas serd o de menor prego por item,
considerando a unidade de medida ou a embalagem coletiva padronizada de cada material
de expediente, como caixas, pacotes ou unidades, visto que as especificacdes técnicas e
de qualidade sdo comuns e corriqueiras no mercado de papelaria, ndo havendo

complexidade que justifique avaliagido de técnica e prego.

9.1.3. A adjudicacgdo do objeto sera feita por item, visando suprir de forma gradual
a caréncia e o desabastecimento do estoque da Camara, garantir a conformidade com os
padrdes comerciais mais abundantes e obter a proposta mais vantajosa por meio de ampla
concorréncia entre distribuidoras e fornecedores do setor varejista e atacadista, em

consonancia com as justificativas de modelagem do ETP.

9.1.4. Sera adotado o modo de disputa aberto, no qual os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com prorrogacgdes, conforme os artigos 76, inciso |, e 98 da
Portaria CMC n° 384/2025, visando fomentar a competitividade e a obtengdo da proposta

mais vantajosa para a Administragao.

9.1.5. O Edital estabelecera intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances,
que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta, definido em valor nominal fixo em Reais, visando garantir o
dinamismo da disputa e a proporcionalidade em relagao ao valor do objeto de menor vulto

ou de itens homogéneos, nos termos do art. 78 da Portaria CMC n° 384/2025.

9.1.6. Para fins de habilitacdo e conformidade técnica no ato do recebimento, os
materiais deverao ser entregues novos, sem defeitos de fabricacdo, em suas embalagens
originais de fabrica lacradas, devendo os itens continuos sujeitos a ressecamento ou perda
de aderéncia estar em perfeitas condi¢cdes de fluidez e funcionalidade, sob pena de recusa
pelo Fiscal Técnico no Almoxarifado, em conformidade com as diretrizes de reducgéo de

riscos e qualidade descritas no ETP.
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9.2. Critérios de aceitabilidade dos pregos

9.2.1. Em se tratando de contratagdo para registro de pregos, adotado o critério de
julgamento de menor prego por item, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios

maximos sera:

9.21.1. Valores unitarios: conforme a tabela constante do item 1.1. deste Termo
de Referéncia, fixando-se como limite maximo aceitavel o valor estimado para cada
item de material de expediente, definido com base na mediana da pesquisa de
mercado obtida, em consonancia com as diretrizes de precificagdo e orcamentacao
da Portaria CMC n° 384/2025.

9.3. Forma de fornecimento e regime de execugao
9.3.1. O fornecimento do bem sera parcelado.
9.4. Exigéncias de habilitagao

9.4.1. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes

requisitos:
9.4.1.1. Habilitagao juridica

9.4.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em

todo o territério nacional;

94.1.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio oficial do Governo

Federal;

9.4.1.1.4. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal - SLU
ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no

Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
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respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

9.4.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

94.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

94.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

9.4.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n. 5.764, de 16
de dezembro 1971.

9.4.1.1.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de

todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

9.4.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

94.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

- CNPJ ou no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, conforme o caso;

9.4.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional - PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao - DAU por elas administrados, inclusive aqueles relativos a

Seguridade Social;
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9.4.1.2.3. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo - FGTS, demonstrando o estrito cumprimento dos encargos

sociais instituidos por lei;

9.41.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT ou de Certiddo Positiva com Efeito de Negativa, nos

termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT;

9.4.1.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual, tendo em vista a incidéncia de ICMS

sobre a aquisicao de materiais de expediente;

9.4.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre, com énfase nos tributos incidentes sobre a circulacdo de

mercadorias.

9.4.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagao de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.

9.4.1.2.8.  Os documentos exigidos para fins desta habilitagao fiscal, social
e trabalhista poderao ser integralmente substituidos pelo registro cadastral
ativo e regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF, ferramenta integrante do Sistema de Compras do Governo Federal,
ou em sistema semelhante mantido pelo Municipio de Cubatéo, desde que

abrangidos pela plataforma.

9.4.1.2.9. Para fins do tratamento diferenciado e favorecido estabelecido
pela Lei Complementar n° 123/2006, o licitante enquadrado como
Microempreendedor Individual - MEI apresentara o Certificado da Condigéo
de Microempreendedor Individual - CCMELI, instrumento que supre e dispensa
a exigéncia isolada de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal, haja vista que as referidas informagdes fiscais constam de modo

unificado no proéprio certificado oficial.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagéo, que corresponde ao valor maximo global aceitavel
para o conjunto de itens fracassados a serem repostos, é de R$ 19.115,10 (dezenove mil cento
e quinze reais e dez centavos), conforme os custos unitarios maximos detalhados na tabela

orcamentaria constante do item 1.1. deste Termo de Referéncia.

10.2. Aestimativa de pregos foi precedida de ampla pesquisa de mercado, materializada na
Nota Técnica de Pesquisa de Precos - NTPP constante dos autos deste processo, calculada com
base na mediana dos valores obtidos em conformidade com os artigos 41, 42 e 43 da Portaria
CMC n° 384/2025.

10.3. O orgamento estimado da contratagdo tera carater publico, devendo constar
expressamente do Edital de Licitacdo para balizar a formulagdo das propostas e lances dos
licitantes, nos termos do art. 46, § 3°, da Portaria CMC n° 384/2025.

10.4. Sendo a contratacao estruturada sob a sistematica do Sistema de Registro de Precos -
SRP, os precgos registrados poderdo ser alterados, revistos ou atualizados pela Camara
decorrentes de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou de fatos que elevem o

custo dos bens registrados, nas seguintes situagdes:

10.4.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, ou ainda em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucao da Ata de Registro de Precos tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021;

10.4.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais, ou superveniéncia de novas disposi¢des legais, com comprovada repercussao
financeira sobre os pregos registrados na Ata;

10.5. Os precos inicialmente registrados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano,

contado a partir da data de elaboragado do orgamento estimado, fixada em 28.5.2026.

10.6. Caso a vigéncia da Ata de Registro de Pregos ultrapasse o interregno de 1 (um) ano
contado da data descrita no item 10.5, os precos registrados remanescentes serdo reajustados
mediante a aplicacdo, por iniciativa desta Camara, do IPCA - indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo, exclusivamente para os itens e obrigacbes decorrentes de Autorizagdes de

Fornecimento expedidas apds a ocorréncia da referida anualidade.
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10.7.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, caso aplicavel em contratagdes decorrentes, o
interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir do marco gerador dos efeitos financeiros

do ultimo reajuste concedido.

10.8. No caso de atraso ou ndo divulgagao oficial do indice de reajustamento por parte do
orgao de pesquisa competente, a Camara pagara as obriga¢des calculadas com base na ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente em favor da contratada tdo logo seja

divulgado o indice definitivo.

10.9. Nas aferigcbes e liquidagdes finais do fornecimento dos materiais, o indice utilizado para

o calculo do reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

10.10. Caso o IPCA venha a ser extinto ou, de qualquer forma juridica, ndo possa mais ser
utilizado como indexador de pregos contratuais, sera adotado em sua substituicdo o indice que
vier a ser determinado pela legislagao federal entdo em vigor.

10.11. Na auséncia de previsao ou imposi¢ao legal quanto ao indice substituto oficial, as partes
elegerdo, de comum acordo, novo indice oficializado para o reajustamento do pre¢o do valor

remanescente, formalizado por meio de termo aditivo.

10.12. Aaplicagao do reajuste de pregos de que trata este item sera realizada formalmente por
simples apostilamento, dispensando a celebragdo de termo aditivo, conforme as regras
procedimentais da Administragdo Publica.

11.  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. Alindicacao da dotacdo orcamentaria fica postergada para o momento da emissdo da

Autorizacdo de Fornecimento, tendo em vista a adogao do Sistema de Registro de Precgos.
12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1.  As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como

sigilosas. Assinado de forma
DANIEL JOSE digital por DANIEL
Cubat&o/SP, data da assinatura digital. FEITOSA Jsi?\lETEETOSA

SANTOS Dados: 2026.06.25
11:16:54 -03'00"

Daniel José Feitosa Santos
Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagdes - matricula 2232
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PREGAO ELETRONICO N¢ 90018/2026
ANEXO Ill - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Processo de Compra n2? 28/2026
Objeto: Registro de Precos para a aquisicdo de materiais de expediente de escritério,
visando a reposicao, manutencao e ampliacao do estoque da Camara Municipal de Cubatéao,
incluindo a logistica de entrega parcelada e gradual conforme a necessidade.

A Camara Municipal de Cubatéo

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n?

, sediada a

telefone () , e-mail , abaixo assinada por seu

representante legal, propde fornecer o objeto desta licitacdo, conforme as especificagbes e
condicdes constantes do Edital e seus anexos, pelos pre¢os unitarios e totais abaixo descritos:

e . . Valor Valor
Item Especificacao Unidade Marca / Fabricante Qtd. unitario total
R$ R$

VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$

Prazo de entrega: até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do recebimento da respectiva
Autorizagdo de Fornecimento, admitida prorrogagédo excepcional mediante justificativa aceita pelo
Gestor.

Local de entrega: diretamente no Servigo de Almoxarifado, localizado na sede da Camara Municipal
de Cubatdo/SP, Praca dos Emancipadores, s/n® Bloco Legislativo, Centro, CEP 11510-039,
correndo todas as despesas de transporte, carga e descarga por conta exclusiva desta contratada.

Validade da proposta: 90 dias.

Todos os itens acima indicados serdo entregues novos, sem defeitos de fabricagdo, em suas
embalagens originais de fabrica devidamente lacradas. Para os materiais continuos sujeitos a
ressecamento ou perda de aderéncia, como canetas esferogréficas, marcadores, fitas adesivas e
blocos autoadesivos, os produtos apresentardo perfeitas condi¢des de conservagéo, fluidez,
fixagdo e funcionalidade imediata.
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Declaramos que os artigos escolares e de escritorio cotados, especificamente as réguas plasticas,
tesouras e clipes metalicos, ostentam o Selo de Identificacdo da Conformidade emitido pelo
INMETRO, atendendo integralmente as diretrizes da Portaria INMETRO n® 423/2021 quanto aos

parametros de durabilidade e isencéo de ligas metalicas pesadas toxicas.

Declaramos que todos os materiais compostos por fibras de celulose ofertados, como papel vergé
creme e papel para flip chart, foram fabricados com polpa originada de florestas plantadas sob
regime de manejo sustentavel, possuindo certifica¢gdes ambientais iddneas e validas, como os selos
FSC ou CERFLOR.

Declaramos que nos pregos unitarios e globais ofertados estao inclusas todas as despesas diretas
e indiretas necessarias ao perfeito cumprimento do objeto, abrangendo frete, custos de

descarregamento, tributos incidentes, seguros, taxas e encargos trabalhistas ou previdenciarios.

Declaramos que inexistira, no ato da assinatura do ajuste, qualquer grau de parentesco ou
afinidade, até o terceiro grau, com sdcios, diretores ou representantes desta proponente perante
0os agentes publicos formalmente designados para a gestdo e fiscalizagcdo deste contrato na
Céamara Municipal de Cubatao.

Aceitamos irrestritamente todas as condicdes estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e
na Minuta da Ata de Registro de Precos, submetendo-nos de forma integral as disposicées da Lei
Federal n® 14.133/2021 e ao regramento interno desse Poder Legislativo fixado pela Portaria CMC
n® 384/2025.

DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO
Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Chave PIX (se houver):

Local e data: , de de 2026.

Assinatura do Representante Legal
Nome Completo

CPF

Cargo/Fungao
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PREGAO ELETRONICO N2 90018/2026
ANEXO IV - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO DE COMPRA N2 28/2026
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.2 ......... [

A CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO, com sede na Praga dos
Emancipadores, s/n?, Centro, na Cidade de Cubatdo/SP, inscrita no CNPJ/MF sob o n®

RGN, ,CPF N2 L , considerando o julgamento da licitagdo na
modalidade pregao, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n? ...... /2026,
publicada no ...... de ...../[...../202....., Processo de Compra n2 28/2026, RESOLVE registrar os
precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagao
por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no
Edital de licitacao, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, na Portaria CMC n® 384, de 28 de novembro de 2025, e em conformidade com

as disposi¢cdes a seguir:

1. DO OBJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a aquisicdo de
materiais de expediente de escritorio, visando a reposicao, manutencao e ampliacao
do estoque da Camara Municipal de Cubatado, incluindo a logistica de entrega
parcelada e gradual conforme a necessidade.

1.2. O objeto esta especificado na tabela do item 1.1. do Termo de Referéncia,
anexo do Edital de Licitagcao, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas
cujos precos tenham sido registrados, as quais vinculam a adjudicataria desta Ata

independentemente de transcri¢éo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1. O preco registrado, as especificagées do objeto, as quantidades de cada item,

fornecedor(es) e as demais condicoes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

e . . Valor Valor

Item Especificacao Unidade Marca / Fabricante Qtd. unitario total
R$ R$

VALOR TOTAL R$
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2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos

consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO GERENCIADOR

3.1. O o6rgao gerenciador sera a Camara Municipal de Cubatao.

3.2. Além do gerenciador, nao ha érgaos e entidades publicas participantes do
registro de precos.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS
4.1. Nao sera admitida a adesao a Ata de Registro de Precos decorrente desta
licitacao por 6rgdos ou entidades nao participantes, em observancia ao planejamento
consolidado no Plano de Contratagées Anual - PCA 2026 e o disposto no ETP.

4.2. A vedacao fundamenta-se no caput do art. 213 da Portaria CMC n? 384/2025,
bem como no fato de que o modelo de fiscalizagao técnica e administrativa exige o controle
em tempo integral do saldo e da vantajosidade dos precos frente ao mercado, e que a
contratacdo foi dimensionada de forma exclusiva para atender ao Documento de
Oficializacdao da Demanda - DOD.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

4.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir da
publicagdo de seu extrato no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Cubatéo, podendo
ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que

comprovado o0 precgo vantajoso.

5.1.1. Em caso de prorrogagéo da ata, podera ser renovado o quantitativo

originalmente registrado.

5.1.2. Cada Autorizacado de Fornecimento decorrente da ata de registro de
precos observara, no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos orgamentarios, bem como a previsao no plano plurianual,

quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.3. Antes da formalizagdo de cada Autorizacdo de Fornecimento devera

haver a indicagéo da disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.
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5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pela
Cémara por intermédio de Autorizagao de Fornecimento, conforme o art. 95 da Lei Federal
n® 14.133/2021.

5.2.1. Cada Autorizagdo de Fornecimento devera ser emitida dentro do prazo

de validade da ata de registro de pregos.

5.3. Apos a homologacdo da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes
condicdes para formalizacao da ata de registro de pregos:

5.3.1. Serao registrados na ata os pregos e o0s quantitativos do adjudicatario,
devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em
quantitativo inferior ao maximo previsto no Edital e se obrigar nos limites dela;

5.3.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos

fornecedores que:

5.3.2.1. aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com pregos
iguais aos do adjudicatario, observada a classificagao da licitagao; e

5.3.2.2. mantiverem sua proposta original.

5.3.3. Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificacdo dos
licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.

5.4. O registro a que se refere o item 5.3.2 tem por objetivo a formacéo de cadastro

de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.5. Para fins da ordem de classificagéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
reduzir suas propostas para o prego do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem

sua proposta original.

5.6. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva somente sera
efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipéteses:

5.6.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no

prazo e nas condi¢cOes estabelecidos no edital; e

5.6.2. quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de

precos nas hipéteses previstas nesta Ata e no Edital.

5.7. O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores serd divulgado
no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.8. Apds a homologagédo da licitagdo, o licitante mais bem classificado sera
convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des
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estabelecidos no edital de licitagao, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das san¢des
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

5.8.1. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagao do licitante convocado, desde que apresentada dentro
do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela
Administracao.

5.9. A ata de registro de pregos sera assinada, preferencialmente, por meio de
assinatura digital e disponibilizada no Sistema de Registro de Precos.

5.10. Quando o convocado nado assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicbes estabelecidos no edital, e observado o disposto nesta Ata, fica facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro
classificado.

5.11. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos
termos do Edital, podera:

5.11.1. convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores
remanescentes cujos precos foram registrados sem reducgdo, observada a ordem
de classificagdo, com vistas a obtencdo de pregco melhor, mesmo que acima do

preco do adjudicatario; ou

5.11.2. adjudicar e firmar a contratacdo nas condigdes ofertadas pelos licitantes
ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada

a negociagao de melhor condigao.

5.12. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicbes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente
justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
6.1. Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugé@o dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do
inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021;
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6.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢ées legais, com comprovada
repercussao sobre 0s precos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdo no Edital de clausula de reajustamento ou

repactuagao sobre os precos registrados, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da

anualidade e o indice previstos para a contratacéo;

6.1.3.2. No caso da repactuagéo, podera ser a pedido do interessado,
conforme critérios definidos para a contratagéo.

7. NEGOCIAGCAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1.

Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no

mercado por motivo superveniente, o érgdo gerenciador convocara o fornecedor para

negociar a redugao do preco registrado.

7.2.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado,
o fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado,
sem aplicacao de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hip6tese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classifica¢édo, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e nao convocara os licitantes

ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6érgao gerenciador procedera ao
cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para
obtengéao de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hip6tese de reducdo do preco registrado, o 6rgao gerenciador
comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes
da ata de registro de precos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de
diligenciarem negociagdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto
no art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao precgo registrado e o

fornecedor ndo poder cumprir as obrigagbes estabelecidas na ata, sera facultado ao

fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do prego registrado, mediante

comprovacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o

COmMpromisso.
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7.21. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de
alteragdo, a documentagédo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do precgo registrado em relagéo as condig¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipotese de nao comprovagao da existéncia de fato superveniente
que inviabilize o preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao gerenciador
e o fornecedor devera cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n?

14.133/2021, e na legislacao aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do
item anterior, o érgdo gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter seus pregos

registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6érgao gerenciador procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a
obtengéo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovagédo da majoracao do preco de mercado que
inviabilize o preco registrado, o érgdo gerenciador atualizara o preco registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

8.1.

O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador quando o fornecedor:

8.1.1. Descumprir as condigbes da ata de registro de pregos, sem motivo
justificado;
8.1.2. Nao retirar a Autorizagdo de Fornecimento no prazo estabelecido pela

Administracdo sem justificativa razoavel;

8.1.3. Nao aceitar manter seu pre¢o, na hipétese de ndao comprovacdo da
existéncia de fato superveniente que inviabilize o precgo registrado; ou

8.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

8.1.4.1. Na hipétese de aplicagdo de sangao prevista nos incisos Il ou
IV do caput do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, caso a penalidade
aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro
de precos, podera o 6rgao gerenciador, mediante decisdo fundamentada,
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decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas contratacoes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

8.2. O cancelamento de registros sera formalizado por despacho do o6rgéo

gerenciador, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

8.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgdo gerenciador
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de

classificagao.

8.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses,
desde que devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Por razao de interesse publico;
8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
8.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o preco de

mercado tornar-se superior ou inferior ao prego registrado.

9. DAS PENALIDADES
9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das
penalidades estabelecidas no Edital.

9.1.1. As sangbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva
no registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido

injustificadamente apds terem assinado a ata.

10. CONDICOES GERAIS
10.1. As condigbes gerais de execugao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento, as obrigagées da Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condigbes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor,

que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.
Cubatao, ......... € i de 2026.

Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s)

registrado(s)
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CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagcao de fornecedores que aceitaram cotar os itens

com precos iguais ao adjudicatario:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Valor Valor

Item Especificacao Unidade Marca / Fabricante Qtd. unitario total

R$ R$

VALOR TOTAL R$

Seguindo a ordem de classificagéo, segue relagéo de fornecedores que mantiveram sua proposta

original:
Fornecedor (razao social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
P . . Valor Valor
Item Especificacao Unidade Marca / Fabricante Qtd. unitario total
R$ R$
VALOR TOTAL R$
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: CONTRATADO: AUTORIZAGAO DE
FORNECIMENTO N¢ (DE ORIGEM):__ OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de
sua execucgao contratual, estarao sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugéo n®
01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial Eletrbnico do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informacgdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estéao
cadastradas no médulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 2° das Instrugées n®01/2024, conforme “Declaracéo(des) de
Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;
b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

. . :
Nome: Cargo: CPF:

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome: Cargo: CPF:
Assinatura:

BESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:
Nome: Cargo: CPF:
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Assinatura:

Pela contratada:

Nome: Cargo: CPF: _
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: Cargo: CPF:
Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:_

Cargo:_

CPF: _

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Nome:
Cargo:_

CPF:. _

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificacdo deve identificar as pessoas fisicas que tenham
concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes
contratantes; de responsaveis por acées de acompanhamento, monitoramento e avaliagéo; de
responsaveis por processos licitatérios; de responséveis por prestacoes de contas; de
responsaveis com atribuicbes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipétese de prestagbes de contas,
caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles j& arrolados como subscritores do
Termo de Ciéncia e de Notificagao, sera ele objeto de notificacdo especifica.
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ANEXO LC-02 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:
CNPJ N&:

CONTRATADA:
CNPJ N&:

AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas
da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se
no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposigcao do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas
da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em especial,
0s a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na
origem a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os
seus custos unitarios;

c) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das

obrigacdes decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro
em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovacao no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi
contemplado em suas metas;
e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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PREGAO ELETRONICO N2 90018/2026

ANEXO V
AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO N2 XX/XXXX

A Empresa XXXXXXXXX

CNPJ n. XXXXXXXXXXXXX

Endereco: XXXXXXXX

A/C Sr.(a). XXXXXX; Tel.: (XX) XXXXXXX; e-mail: XXXXXXXXX

Conforme os documentos que integram o Processo de Compra n2 28/2026, devera essa empresa
fornecer o objeto de acordo com a descrigao abaixo, com o Termo de Referéncia e com a proposta
comercial apresentada e pelos precos cotados, que vao transcritos a seguir, observando também

as seguintes condigdes gerais:

1) FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATACAO: Pregéo Eletronico n® XX/2026, Ata de Registro
de Precos n? XX/2026 e Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, além da Portaria CMC n?
384/2025.

2) NOTA(S) DE EMPENHO: XXXXXXX, emitida em XX/XX/XXXX.

3) NOTA FISCAL ELETRONICA: Devera ser emitido DANFE com a descricédo exata do objeto. Os
titulos ndo poderdo ser colocados em cobranga bancaria (factoring ou duplicatas), sob pena de
rescisdo e sancoes.

4) LOCAL DE ENTREGA: Camara Municipal de Cubatao, localizada na Pra¢a dos Emancipadores,
s/n®, Bloco Legislativo, Centro, CEP 11510-039, Cubatao/SP, no setor de almoxarifado.

5) CONDICOES DE ENTREGA: O recebimento dos materiais de expediente ocorrera
exclusivamente em dias Uteis, de segunda a sexta-feira, das 9h as 17h, no Servigo de Almoxarifado
da Camara. A entrega compreende a obrigacao do fornecedor de realizar o descarregamento dos
produtos. E vedada a entrega de itens que apresentem sinais de umidade, defeitos de fabricagao,
embalagens originais de fabrica violadas ou, para os materiais continuos sujeitos a ressecamento
ou perda de aderéncia, condigdes que comprometam a sua fluidez e imediata funcionalidade.

6) PRAZO DE ENTREGA: Até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da data de recebimento
desta Autorizagdo de Fornecimento.

7) PRAZO PARA PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da finalizagdo da regular liquidagéo da despesa, com o devido ateste documental emitido
pelo Fiscal Técnico, mediante ordem bancaria eletronica, conforme art. 268 da Portaria CMC n®
384/2025.
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8) RETENCOES DE TRIBUTOS NOS PAGAMENTOS: Sero realizadas conforme a legislagdo em
vigor. O pagamento esta condicionado & manutengdo da regularidade fiscal. E proibido o
pagamento antecipado.

9) SANCOES: Pela mora ou inexecucio total ou parcial, a Administragao podera aplicar as sangdes
previstas nos arts. 155 e 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, conforme detalhado na Segéo 7 do
Termo de Referéncia.

10) NOTIFICACOES E COMUNICAGOES: A empresa devera manter seu(s) endereco(s) de e-
mail(s) atualizado(s) nesta Camara Municipal de Cubatdo e estar ciente de que eventuais
notificacdes e comunicac¢des formais serao efetuadas no(s) endereco(s) de e-mail(s) do preambulo.
Caso a empresa ndo seja localizada, sera notificada pelo Diario Oficial Eletr6nico do Municipio de
Cubatao (endereco eletrdnico https://diariooficial.cubatao.sp.gov.br/ ), meio oficial de publicagao e

de eventual divulgacdo de atos processuais e administrativos, bem como das comunicages em
geral entre as partes.

e . . Valor Valor
Item Especificacao Unidade Marca / Fabricante Qtd. unitario total
R$ R$

Cubatéao/SP, de de 2026.

ALEXANDRE MENDES DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Cubatao
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